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Accesso al sistema

1.1. Accesso al servizio Bandi
Il portale di accesso al Servizio Bandi & Sistema Piemonte.

Il sistema e raggiungibile in uno dei seguenti modi:

o dalla url http://www.sistemapiemonte.it/finanziamenti/bandi/;

o dalla pagina dell'elenco dei servizi nell'area tematica di finanziamenti di Sistema
Piemonte cliccando sul collegamento Gestionale Finanziamenti;

o dalla pagina dell'area tematica finanziamenti di Sistema Piemonte cliccando sul
collegamento Gestionale Finanziamenti.

1.1.1. Requisiti minimi di sistema richiesti
Browser:

Internet Explorer 6 e 7

Firefox 3.0 e versioni superiori
Safari

Jaws

Opera 8.

Risoluzione dello schermo: il layout si adatta a ogni risoluzione.

Javascript: I'applicativo funziona con o senza javascript abilitati.

1.2. Elementi comuni

1.2.1. Segnalazioni di errore

In fase di salvataggio il sistema controlla la congruenza dei dati inseriti e segnala
I'eventuale presenza di anomalie:

e in corrispondenza dei campi in cui & presente I'errore compare il simbolo [EI;
e posizionando il mouse sul simbolo si visualizza I messaggio di errore
“ATTENZIONE! Risultano errati alcuni campi. Correggere o completare i dati

contrassegnati dal simbolo [ prima di proseguire.”

1.2.2. Campi obbligatori

| campi obbligatori sono contrassegnati dal simbolo asterisco “*”.
La compilazione dei campi obbligatori & indispensabile per il salvataggio dei dati. Nel
caso di campi obbligatori mancanti compare la segnalazione di errore (vedi 1.2.1).




1.2.3. Pulsante “annulla”

Consente di annullare tutte le operazioni effettuate in fase di inserimento, successive
all'ultimo salvataggio.

1.2.4. Pagine dei risultati di unaricerca: elementi standard
Nelle pagine che presentano i risultati di una ricerca sono sempre riportati:

e il pulsante scaricainexcel che permette di scaricare un foglio excel con I'elenco
trovato;

e il pulsante secaricainpdf che permette di scaricare un documento in formato pdf
con I'elenco trovato.

Per alcuni risultati & possibile visualizzare I’elenco su piu pagine, sono riportati:

e numero totale di elementi trovati;

e indicazione tra parentesi del numero di pagine complessive, vicino al numero di
elementi trovati;

e pulsanti di navigazione per posizionarsi su una pagina specifica o andare alla

pagina precedente/successiva o alla prima/ultima pagina dell’elenco
prima  <<prec 1 [ 3 4 succ>> ultima

Il contenuto delle colonne € ordinabile in modo crescente/decrescente cliccando
sull’intestazione della colonna corrispondente.

1.2.5. Campi data — utilizzo del calendario

E possibile inserire le date scrivendole direttamente nei campi secondo il formato
gg/mm/aaaa) oppure selezionandole dal calendario. Per visualizzare il calendario

cliccare sull'icona posta vicino ai campi che contengono una data.

B [ B
mmmmmﬁ

Il calendario visualizza il mese e I'anno correnti, modificabili selezionando un valore
diverso nelle liste corrispondenti.

| pulsanti E e E visualizzano rispettivamente il mese precedente e successivo.

Per inserire una data e sufficiente cliccare sul giorno scelto, la data appare nel
campo e il calendario &€ automaticamente nascosto.




1.2.6. Time-out

Dopo un periodo di inattivita di 30 minuti, la sessione viene disattivata
automaticamente e compare la seguente schermata:

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Attenzione!

i La sessione di lavoro & seaduta perché dopo 30 minuti I'accesso al servizio & automaticamente disattivato.
| dati non salvati 2ono andati perduti. |

La tua autenticazione per il portale SistemaPiemonte & ancora valida: puoi continuare la navigazione di "piattaforma bandi' o di uno dei zervizi del portale.

torna alla home page del portale

Da questa schermata & possibile:

e riattivare la sessione cliccando su per visualizzare la home page
del servizio (cap. 1.4.2). In questo caso l'autenticazione & ancora valida ma i
dati non salvati andranno persi;

e tornare alla home page di Sistema Piemonte cliccando su

torna alla home page del portale

1.2.7. Sezione Dati Generali

La sezione Dati Generali contiene i dati generali relativi al progetto e al beneficiario.
Per visualizzare la sezione é sufficiente cliccare su “visualizza”:

Progetto: GREEN EMGIME FOR AIR TRAFFIC 2020 | Banco: LRS34-04 - AS5E | MIS. RI7 - AEREOSPAZIC

Dati Generali Yizuslizza

Ricerca documenti di spesa

Tipologia documento di spesa Cliccare qui per p |
Humereo documento di spesa | Data documento {gg/mm/aaaa) | Visualizzare la sezione
Tipologia fornitore - |

|

|

i . -
Codice fiscale fornitore | | Partita IVA fornitore |
Denominazione fornitore |

| | Home fornitore |

Documenti di spesa & gestiti nel progetto ¢ tutti

Cognome fornitore

Compare la sezione “Dati Generali” con il tasto “nascondi”:




Progetto: GREEM EMGIMNE FOR AIR TRAFFIC 2020 | Bando: LR34-04 - ASSE IMIS. RIY - AERECSPAZIC

Dati Generali

Descrizione bando
Codice progetto

Beneficiario
Sede unita locale

Data presentazione domanda

LF34-04 - ASSE | MIS. RIT - AEREQSPAZIC
0115000015

FRATELLI GUAZZOM SRL

Wt LEOPARD! GIACOMD 5 - 28053
CASTELLETTO SOPRA TICIMNC{RC)

280272008

Titolo progetto

Codice fiscale

Importo agevolato (€)

Mascondi

GREEM EMGIMNE FOR AR TRAFFIC 2020

001135080038

75.100,00

(Somma delle varie modalitd previste da bando: contributi, finanziamenti ecc.)

Ricerca documenti di spesa

Tipologia documento di spesa

Humero documento di spesa
Tipologia fornitore

Codice fiscale fornitore
Denominazione fornitore
Cognome fornitore

Documenti di spesa

Per chiudere la sezione Dati generali cliccare sul tasto “nascondi”:

Dati Generali

Descrizione bando
Codice progetto

Beneficiario
Sede unita locale

Data presentazione domanda

A

Data documento (gg/mmiaaaa)

Sezione “Dati generali”

Partita IVA fornitore

|
[
i
[ 1
[

[ 1]

& gestiti nel progetto Tttt

Home fornitore

LR34-04 - ASSE | MIS. RIT - AEREOSPAZIO
0145000018 Titolo progetto
FRATELLI GUAZZOM SRL

WA LECPARD GIACOMO 3 - 28053
CASTELLETTO SOPRA TICINGCMO)

280272005

Caodice fiscale

Importo agevolato (£}

Mazcondi
A

Cliccare qui per
nascondere la sezione

[ 2020

78.100,00

Somma delle varie modalitd previste da bando; contributi finanzismenti ecc.)




1.3. Modalita di accesso

1.3.1. Con certificato digitale

Per accedere al servizio Bandi I'autenticazione avviene tramite il certificato digitale,
che definisce il profilo utilizzato.

24
513, , sistemapiemonte.it
7

home ] indice servizi ] informazioni J cerca nel sito I posta ] profilo personale I

seiim: gistema piemonte »  autenticazione

autenticazione

L;--':?
Per i cittadini Accesso ervizi

Sei un nuova uterte?
Redistrati & facils!

Accesso con certificato digitale

Tutti i privati cittading, talisni Accesso per uterti che possiedono;
o stranieri, € in possesso - certificato digitale CA Sistema Piemonte
di codice fizcale, possono i

registrasi gratuitaments carta Sistemna Piemonte - Bonus Fizcale Benzine

accedenda all'ares di smartcard accettate da Sistema Piemonte
rggis‘frazione di Sistema - Per auterticarsi & sufficiente inserire la smartcard nel'apposito lettore oppure, all'aperurs della
Piemarte. finestra con I'elenco dei cedificati, zelezionare guello da wtilizzare.

registrati »

Per le imprese

Le imprese che desiderano
accreditarsi per usare |
zeryizi di Sistema Piemonte
possono Seguire le
iztruzioni indicate nella
homepage di ciascun
setvizio loro dedicata,




1.4. Accesso al servizio

1.4.1. Scelta del beneficiario

Y

Se chi ha effettuato I'accesso €& abilitato a operare per piu beneficiari, compare la
pagina Scelta del beneficiario (vedi Figura 1).

Se si opera per un solo beneficiario, si accede direttamente alla pagina principale (vedi
Figura 2).

Scelga un beneficiario, tra quell proposti & lei associati, per cui operare.
Beneficiario * |

Figura 1
Per accedere al servizio:

1. selezionare un beneficiario dal menu a tendina;

Cliccare qui per
visualizzare I'elenco
dei beneficiari

Beneficiario W

Scegliere il beneficiario /v 0 =R
per cui si vuole operare 06791540017 - BLUE ENGIMEERING

2. cliccare sul pulsante m

Viene visualizzata la home page del servizio (vedi Figura 2).

Nota: se si intende operare per un beneficiario diverso da quello scelto, in qualsiasi
momento si pud richiamare la pagina di scelta del beneficiario cliccando su

cambia beneficiario » in home page (Figura 2).
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1.4.2. Home page del servizio
Le 3 sezioni principali:

e Intestazione del portale Sistema Piemonte (fare riferimento alla guida in linea
del portale).
Nota: quando si clicca sulle voci di menu del portale Sistema Piemonte,
nell'intestazione, si esce dall'applicativo.
e Menu laterale con i collegamenti disponibili, il cui contenuto dipende dal profilo
e dall'attivita in corso.
e Sezione centrale in cui si visualizzano:
o0 nell'intestazione il cognome e il nome dell'utente, il profilo ruolo e il
codice fiscale;
o0 presentazione del servizio ed elenco delle attivita disponibili.

sistemapiemonte.it

uterte: DEMO 36 CSIPIEMONTE  esci »
home | indice servizi | informazioni | cerca _| posta profilo personale |

sei in: zistema piemonte » finanziamerti » piattaforma bandi

200 Y05 I § ament

attivita da svolgere Gestionale finanziamenti
> attivita da svolgere
Elenco della possibili attivita' da svolgere sulle domande o progetti dizponibili

» amministrazione
Elencao delle funzionalita' di inistrazions del Gestionale Finanziamenti
Sezione centrale

> guida beneficiario

T

Menu laterale

Figura 2

Attenzione: non utilizzare il pulsante “indietro” del browser per navigare tra le pagine,
perché si esce dall'applicativo.
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2. Attivita da svolgere
2.1. Gestione dell’elenco delle attivita

Quando si seleziona l'opzione “attivita da svolgere” in home page (vedi 1.4.2), si
visualizza la pagina “Attivita da svolgere” suddivisa in 2 sezioni (vedi Figura 3):

e Ricerca attivita ricerca un’attivita attraverso i filtri di ricerca nei campi (vedi
2.1.1);

e Elenco attivita presenta le attivita disponibili per profilo e per progetto
scelto (vedi 2.1.2).

Attivita da swolgere

Ricerca delle attivita da svolgere

E pozzikile ricercare le sttivita relative inserendo e parole contenute

Bando .. bt
Progetto [ V |
Attivita | .

DISPOMIBILE
Atitn N US0

Elenco delle attivita da svolgere

& risultati trovati, tutti i risultati visualizzati. pagina n
Attivita Stato Progetto Bando

Gestione fideiussioni DISPOMBILE 0115000015 EE’(—}TS&[\G'EE'I'KES;ES?PLL?:_CI)TEMATICHE LERTERE=SE REeluiaER SR
Gestione fideiussioni IN LSO 0115000001 EE’(—}TS&[\G'EE'I'KES;ES?PLL?:_CI)TEMATICHE DERIER s b L ER G
:Lz:)]?)z:?cﬂl rimodulazione del conto DISPOMEILE 0115000001 EE(-BITSSEEE'I'KES;IIEESI:PLL?:_CI)TEMATICHE DI INTERESSE REGIOMALE O SOVRA
:Lz::zzt:i\c::l rimodulazione del conto DISPOMBILE 0115000015 EE(-BITSSEEE'I'KES;IIEESI:PLL?:_CI)TEMATICHE DI INTERESSE REGIOMNALE O SOVRA

RIY-PROGETTI SPECIALI S1) TEMATICHE DI INTERESSE REGIONALE O SOWRA,
REGIOMALE-AEREQSPAZID
RIY-PROGETTI SPECIALI SI) TEMATICHE DI INTERESSE REGIONALE O SOWRA
REGIOMALE-AERECQSFAZID

Richiesta di erogazione primo anticipo  DISPONIBILE 0115000001
Richiesta di erogazione primo anticipo  DISPONBILE 0115000015

& risultati trovati, tutti i risultati visualizzati. pagina “

scarica in excel [&] scarica in pdf [£

Figura 3

Il pulsante m permette di ritornare alla home page (vedi 1.4.2).

2.1.1. Ricerca attivita
E possibile ricercare un’attivita selezionando uno o piul filtri di ricerca:
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Ricerca delle attivita da svolgere

E pozsibile ricercare le sttivita relstive ingerendo I8 parole contenute

Bando
Progetto
Attivita
|[DISPONIBILE
Shuto [ us
Figura 4

FILTRI DI RICERCA

| campi su cui applicare i filtri di ricerca (vedi Figura 4) sono:

e ‘“bando”, lista in cui € possibile selezionare I'acronimo del bando di cui si
vogliono visualizzare le attivita disponibili;

e “progetto”, menu a tendina in cui sono elencati tutti i progetti selezionabili;

e ‘“attivita”, campo di testo in cui e possibile inserire il nhome dell'attivita da
ricercare (almeno i primi 3 caratteri). Es. inserendo “Dichiarazione” sono
selezionate tutte le attivita come “Dichiarazione di spesa”;

e ‘“stato” mette a disposizione i valori:

o disponibile, attivita pronta per essere utilizzata

o0 in uso, attivita in corso e avviata da un’altro utente;

Attenzione: la ricerca fa distinzione tra le lettere maiuscole e quelle minuscole. Ad
esempio se si inserisce come chiave di ricerca “dichiarazione” nei risultati non
compariranno “Dichiarazione” e “DICHIARAZIONE".

E possibile svuotare i campi di ricerca e azzerare eventuali filtri precedentemente

impostati cliccando su g

AWVIO DELLA RICERCA

1. Inserire o scegliere uno o piu valori nei campi di ricerca;

2. cliccare su '“‘“'“.

Si visualizza l'elenco delle attivita disponibili che corrispondono ai criteri di ricerca
impostati (vedi Figura 5).

2.1.2. Elenco attivita
Contiene le attivita disponibili con I'indicazione del numero di attivita trovate:
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e tutte le attivita disponibili per I'utente e per il progetto, se non é stato applicato
alcun filtro di ricerca;
e le attivita corrispondenti ai criteri di ricerca impostati (vedi 2.1.1).

Elenco delle attivita da svolgere

6 risultati trovati, tutti i risultati visualizzati. pagina n

Attivitd Stato Progetto Bando
RIT-PROGETTI SPECIALI SU TEMATICHE DI IMTERESSE REGIONALE O SOVEA

Gestione fideiussioni DISPOMIBILE 0115000013 REGIOMALE-AEREGSPA 71

Gestione fideiussioni I S0 0115000001 E:E?él?gﬁffglES:ESE.})LA;%TEMATICHE DRRIERESSE RECICHELE Gl ity
:L‘;Tl?;t-.?cﬂl rimodulazione del conto DISPOMEBILE 0115000001 :gggﬁffglg:ggg'pL,A\i%TEMATICHE Dl INTERESSE REGIOMALE O SOVRA
Z:;;:}:);s]’t].il‘:{cl’l rimodulazione del conto DISPOMBILE 015000015 :gggﬁffglg:ggg'pL,A\i%TEMATICHE Dl INTERESSE REGIOMALE O SOVEA

RIT-PROGETTI SPECIALI SU TEMATICHE DI INTERESSE REGIOMALE O SOWRA
REGIONALE-AEREOSPATIC

RIT-PROGETTI SPECIALI U TEMATICHE DI INTERESSE REGIONALE O SOWRA
REGIONALE-AEREQSFATIC

6 risultati trovati, tutti i risultati visualizzati. pagina E§

scarica in excel [& scarica in pdf [

Richiesta i erogazione primo anticipo  DISPOMIBILE 0415000001

Richiesta di ercgazione primo anticipo  DISPOMIBILE 0115000015

Figura 5
La pagina contiene le prime 10 attivita; nel caso siano piu di 10, I'elenco si visualizza
su piu pagine (per la navigazione tra le pagine vedi cap. 1.2.4).

Il contenuto di ogni colonna & ordinabile in modo crescente/decrescente cliccando
sull’intestazione della colonna corrispondente.
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3. Avvio di un’attivita

Y

Per avviare un’attivita € sufficiente selezionarla da “Elenco attivita da svolgere”

(Figura 5).

Elenco delle attivitd da svolgere

Cliccare sull'attivita da
avviare

5 risultati trowvati, tutti i risul

Attivita
LDichiarazione di spesa |

Gestione fideiussioni

Hotifica rimadulazione del conto economico per il progetto

Proposta di rimodulazione del conto economico

Richiesta di erogazione primo anticipo

Viene visualizzata la pagina relativa all'attivita prescelta.

Attenzione

Se l'attivita prescelta e utilizzata al momento da un altro utente, non puo essere
avviata: compare un messaggio di avviso con la descrizione dell’errore. Le attivita

disponibili sono:
dichiarazione di spesa (cap. 4);

gestione fideiussioni (cap. 6)
richiesta erogazioni (cap. 7)
visualizzazione notifiche (cap. 8)
comunicazione di rinuncia (cap. 9)

Nota: le attivita sono disponibili a seconda della fase in cui si trova il progetto; quando
si conclude un’attivita tramite un invio, I'attivita scompare dall’elenco (cap. 4.6 - Invio

Stato

DIZPOMIBILE
DISPOMIBILE
DIZPOMIBILE
DISPOMIBILE
DIZPOMIBILE

proposta di rimodulazione del conto economico (cap. 5).

della dichiarazione di spesa e cap 5.3 - Concludi e invia la proposta di rimodulazione).
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4. Attivita: dichiarazione di spesa

Quando si sceglie I'attivita “dichiarazione di spesa”, si visualizza la pagina illustrata in
Errore: sorgente del riferimento non trovata:

Nome del progetto

Lkente: CS1PIEMONTE DEMO 36 | Profilo: ente operatore per tulti | Beneficiari | Codice Fiscale:
AAAAAADIATISO00A
Rendicontazione

> dichiarazione di spesa || Progetto: GREEN ENGINE FOR &IR TRAFFIC 2020 | Bando: LR34-04 - ASSE | MIS, RIT - AEREOSPAZIO

attiviti da svolgere

rendicontazione

» visualizza conto 7 - - 5
Eranamia |Dati Generali WisUalizza I
> gestione fornitori Ricerca documenti di spesa
> invio dichiarazione di
spesa Tipelogia documento i spesa
Humero documento di spesa | Data documento {gg'mm/aaaa) | Dati generah del
- = : . ——| progetto e del
» guida beneficiario Tipologia fornitore beneficiario
| Partita IVA fornitore | "

Codice fiscale fornitore

S Deneminazione fornitore

Cognome fornitore

I Home fornitore |

Documenti di spesa & gestiti nel progetto © tutti
Menu laterale

Figura 6

Il menu laterale presenta i collegamenti:

e home
e rendicontazione
o dichiarazione di spesa e I'attivita in corso (appare selezionata)
o visualizza il conto economico: visualizza il conto economico del
progetto (vedi 4.5)
o gestione fornitori consente l'accesso alle funzionalita legate alla
gestione dei fornitori (vedi 4.2)
o invio dichiarazione di spesa permette di verificare e inviare la
dichiarazione di spesa (vedi4.6);
e guida al servizio
La sezione centrale & suddivisa in:
O una parte superiore, fissa per tutta Il'attivita di rendicontazione che
contiene:
= codice del progetto e descrizione del bando su cui si sta operando
= dati generali in cui € possibile visualizzare i dati relativi al progetto e
al beneficiario (vedi 1.2.7)
O sezione Gestione dei documenti di spesa che permette di:
» avviare la ricerca dei documenti di spesa (vedi 4.1.1)
= inserire un nuovo documento di spesa (vedi 4.1.2).
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Il pulsante Ll Rl i 2o A permette di ritornare all’elenco delle

attivita da svolgere (vedi Figura 3).
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4.1. Gestione dei documenti di spesa
4.1.1. Ricerca ed elenco dei documenti di spesa

Ricerca documenti di spesa

Ricerca documenti di spesa

Tipologia documento di

spesa 2
Humero documento di spesa Data documento {gg/mm/aaaa)
Tipologia fornitore hd
Codice fiscale fornitore Partita IVA fornitore
Denominazione fornitore
Cognome fornitore Home fornitore
Documenti di spesa *  gestitinel progetto © futti
_annulla_| _ cerca__
Figura 7

La pagina di ricerca dei documenti di spesa presenta i campi illustrati in Figura 7, in
particolare:

e “tipologia documento di spesa”, menu a tendina in cui sono elencati i
documenti di spesa;

o ‘“tipologia fornitore”, menu a tendina che contiene i valori:

o Persona fisica

0 Persona giuridica
Se si seleziona come tipologia del documento di spesa “cedolino” oppure “nota spese”
I'unico tipo di fornitore disponibile € Persona Fisica;

e ‘“documenti di spesa”, ricerca dei documenti di spesa gestiti nel progetto
oppure di tutti i documenti di spesa (nel caso in cui si abbiano piu progetti
associati). L'opzione preimpostata e “gestiti nel progetto”; per visualizzare
anche i documenti associati ad altri progetti selezionare I'opzione “tutti”.

Nota: se il documento di spesa € associato a piu progetti, nella colonna “codice
progetto” i progetti risultano concatenati tra loro e separati da virgola.

E possibile svuotare i campi di ricerca e azzerare eventuali filtri precedentemente

impostati cliccando _Annulla_ |

Campo task

Alcuni bandi prevedono la possibilita di inserire un ulteriore campo nei documenti di
spesa, il campo “Task” (cap. 4.1.2). In questo caso ci sara un ulteriore filtro sul task
che contiene la lista dei task dei documenti di spesa del progetto (eventuali valori del
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campo task relativi a documenti di spesa appartenenti anche - o0 solo - ad altri progetti
non sono elencati).

Ricerca documenti di spesa

Tipologia documento di |

vl
spesa
Humereo documento di spesa | Data documento (gg/ mm/aaaa)
Task b |
Tipologia fornitore
task001-0115000005

Codlice fiscale fornitore 2-011 5000005

Denominazione fornitore |

Cognome fornitore |

Elenco dei task relativi al
progetto

Documenti di spesa *  gestiti nel progetto 7 it

Ricerca documenti di spesa se I'attore é tipo beneficiario capofila

Se il beneficiario & di tipo capofila, quando €& previsto dalla configurazione del
bando puo effettuare la ricerca dei propri documenti di spesa oppure dei documenti di
spesa dei partner del progetto selezionando I'opzione corrispondente.

Ricerca documenti di spesa

Documenti di spesa i capofila i partners v|

Tipologia documento di spesa | L
Humere documento di spesa I:l Data doci| Se€lezionare ['opzione scelta

Tipologia fornitore | L |

Caodice fiscale fornitore I:l Partita IVA fornitore I:l

Denominazione fornitore |

Cognome fornitore |:| Home fornitore |:|

Documenti di spesa *  gestitinel progetto © tutti

Figura 8

by

Se si seleziona I'opzione “partners” & possibile scegliere il partner nel menu a tendina,
se non si sceglie un partner vengono visualizzati i documenti di spesa di tutti i partner. :

partners (%) Yagnino w

FIAT

19



Avvio dellaricerca

1. inserire uno o piu valori nei campi di ricerca;

2. cliccare su g

Elenco documenti di spesa

Elenco documenti di spesa

9 risultati trovati, tutti i risultati visualizzati.

i IO NS TS N

"j

~
e

H=

2010-nMC01

2010-MC02

Tipelogia

Cedoling SRFF &
Fattura 111111
Fattura 2010-01
Fattura 2010-02
Mot di

credito

Mot di

credita

Fattura 2176
Fattura 1046
Fattura G458

Documento

Data

121252009
121 272009
01012010
010252010

010172010

15012010

300672005

M0 2008
3072009

9 risultati trovati, tutti i risultati visualizzati.

scarica in excel @ scarica in pf E

Denominazione
Fornitore

CICCID BARGIGIA
SAMSE SRL.
EDILCLIMA S RL.
SANZE SRL.

EDILCLIMA S RL.

GALIZZ] IMPIARNTI S RL.

EDILCLIMA S.RL.

GALIZZ] IMPIARNTI 2R L.
GALIZZ IMPIARNTI SR L.

Importe

220,00
123.233,00
1.000,00
1.000,00

100,00
200,00

357316

56.190,00
20.000,00

Figura 9

e modificare un documento di spesa (vedi 4.1.3);
e eliminare un documento di spesa (vedi 4.1.4);

e avviare la gestione delle voci di spesa di un documento (vedi 4.3);
e avviare la gestione dei pagamenti di un documento (vedi 4.4).

Nota: Stato documento di spesa
Una volta visualizzati i documenti di spesa gestiti nel progetto, si possono eliminare e
modificare solo i documenti di spesa con stato "dichiarabile”

Stato

DICHIARABILE
DICHIARABILE
DICHIARABILE
DICHIARABILE

DICHIARABILE

DICHIARABILE

PARZIALMEMTE
WALIDATO

WALIDATO
I W ALIDA FICRE

In questa pagina sono disponibili i pulsanti che consentono di:

Risultati dellaricerca se I'attore e tipo beneficiario capofila

Si visualizza I'elenco dei documenti di spesa che corrispondono ai criteri di ricerca
impostati (vedi Figura 9).

pagina n

Codice
progetto

0111000070
0111000070
0111000070
0111000070

0111000070
0144000070

0111000070

0111000070
0144000070

pagina n

Se si € scelto di visualizzare i documenti di spesa comuni ad altri progetti (opzione
“tutti”), si possono eliminare e modificare solo i documenti di spesa con stato
dichiarabile su tutti i progetti collegati, ovvero se c'é, per un documento di spesa,
anche un solo progetto con stato diverso da dichiarabile allora il documento non e
modificabile o eliminabile.

Il beneficiario di tipo capofila puod ricercare i documenti di spesa dei partner del
progetto (quando é previsto dalla configurazione del bando) ma non li pud gestire.
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Se il beneficiario effettua una ricerca selezionando I'opzione “partner” nell’elenco dei
documenti di spesa non € possibile selezionare gli elementi, come illustrato in Figura
10.

Elenco documenti di spesa

2 risultati trovati, tutti i risultati visualizzati. pagina [El
. W Denominazione Codice
Tipologia Documents Data Fornitore Importe  Stato progetto Partner

FM MUOYE TECHOLOGIE E

Fattura 0o 251272009 ENTE GIURIDICO 1.00300 DICHARABILE 01270000100 SERVIZI Ay ANIATI

Fi MUOYE TECHOLOGIE E
Fattura ooz M 22009  ROSS MARIO 460,00 DICHIARABILE 01270000100 SERVIZI A AMZ AT
2 risultati trowvati, tutti i risultati visualizzati. pagina “

scarica in excel @ scarica in pf @

torna alle attivita da fare aggiungi nuovo documento di spesa

Figura 10
Risultati dellaricerca con il campo task

Per i bandi che prevedono la gestione del campo “Task” (cap. 4.1.2) nella tabella dei
risultati della ricerca compare un ulteriore colonna task che contiene I'eventuale valore
del task dei documenti di spesa del progetto:

21



Elenco documenti di spesa

23 risultati trovati (3 pagine) 1 E 3
| : = Denominazione
Tipologia Botartants Data Task Fobretara Importo
SPLSASDIL.
~
Fattura ooz 23M 252008 PEGOLO & C. 2.002,00
SPLSASDIL.
{ Fattura 044403 250652009 FEGALO & ¢ £.000,00
t‘ Fattura 5509 1062009 g:LE B 6.000,00
INCUBATORE
S hban IMPRESE
& gnerali 160 07052009 INMOYATIVE DEL - 1.246,15
g POLITECHICC DI
TORING S.CP.A.
INCUBATORE
S IMPRESE
g :nerali a2 040352009 INMCHATIVE DEL - 1.239,46
g POLITECHICC DI
TORING S.CP.A&.
MT PLAMET S45
(" Fattura 21 20/0352009 Ol bl & A 426,00
GEMMARD
ot MT PLAMET S45
5 el £ G Y i3 210152009 Ol b & A 852,00
GEMMARD
a0z ECIST
(" Fattura FT 2502 2510252010 i EMGINEERIMNG 1.002,00
0115000060
SRL
ECIST
! Fattura 113 280252009 EMGINEERIMNG 3.088,80
=RL
: ECIST
cots o 001 -
~
S G4 31012009 0115000060 EI;?INEERING 17.160,00
23 risultati trovati (3 pagine) 1 E 3
scarica in excel Q scarica in pdf E

prima
Stato

DICHIARABILE

I
WALIDATICNE
I
WALIDA FICNE

(]
WALIDAZIONE

]
W ALIDA ZIONE

I
WALIDAZIONE

I
WALIDA FICRE

DICHIARABILE

I
WALIDA FICRE

I
WALIDAZIONE

prima

<< prec | suce >=

<< prec |

ultima
Codice progetto
0115000060

0115000043

0115000043

011:300004:3,01 13000060

011:500004:3,01 15000060

011:300004:3,01 13000060

01 1:5000043,01 15000060

0113000060

01 1:5000043,01 15000060

011:300004:3,01 15000060

gsuce >>  ultima

Nota: Se si e scelto di visualizzare i documenti di spesa comuni ad altri progetti
(opzione “tutti”), il campo task & sempre solo valorizzato con il valore corrispondente al

progetto su cui si sta operando:

1.

se un documento di spesa appartiene solo ad un altro progetto & vuoto,
indipendentemente dal fatto che possa essere valorizzato o0 meno sull'altro

progetto;

se appartiene sia al progetto sia ad un altro progetto & valorizzato con il valore
del campo task corrispondente al progetto su cui si sta operando.

4.1.2. Aggiungi un nuovo documento di spesa
Per aggiungere un nuovo documento di spesa:

nella pagina di gestione dei documenti di spesa (vedi Errore: sorgente del

riferimento non trovata) cliccare su

Compare la pagina Nuovo documento di spesa:
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Huowvo documento di spesa

| campi contrazsegnati dal simbolo (*) zono obbligstor

Tipologia documento di
spesa’

Humero documento di spesa

Descrizione documento '
Tipo fornitore *

Imponibile (+rit.acc.) (€)'

Importo IVA a costo (£)

Importo totale documento (£}

Data documento
{gg/mm/aaaa) '

DII:ID Importo IVA (£)
0,00
] Importo rendicontabile del
| progetto (£)
|
Figura 11

2. Selezionare la tipologia di documento di spesa dal menu a tendina:

Tipelogia decumento i spesa

000

Fattura

/'

Humero

Descrizione docum

Tipo fornitore *

Dencmil

i ooroe oy b

1- Cliccare qui per
visualizzare il

document

/

ura leasing

Ricervuta di locazione
Pl | Hr\.

contenuto del menu

2- Cliccare sul tipo di documento
di spesa da inserire

HIZTOTTS TOTTIIOOT S

FaEtara Neess o=
Mota di credito
Mot spese

Cognome fornitore

Imponibile *

Figura 12

Parcells

Guota di ammorttamento
Spese forfettarie
Spesze generali

Una volta selezionato il tipo documento, la pagina Nuovo documento di spesa
mostra campi differenti a seconda della tipologia di documento scelto, come

illustrato nella tabella:

Tipologia documento
selezionata

Nota spese

Campi visualizzati

Numero documento
Data documento
Descrizione documento
Durata trasferta
Destinazione trasferta
Oggetto dell'attivita
Tipo fornitore
Imponibile
Importo Iva
Importo ritenuta d’acconto
Importo Iva a costo
Importo totale documento
Importo rendicontabile del progetto
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Cedolino

Spesa forfettaria

Nota credito

Fattura
Fattura leasing
Fattura fideiussoria
Ricevuta di locazione
Quota di ammortamento
Spese generali

Numero documento
Data documento
Descrizione documento
Tipo fornitore
Imponibile
Importo totale documento
Importo rendicontabile del progetto
Data documento
Importo totale documento
Numero documento
Data documento
Descrizione documento
Tipo fornitore
Imponibile
Importo Iva
Importo ritenuta d’acconto
Importo lva a costo
Importo totale documento
Importo rendicontabile del progetto
Riferimento alla fattura
Numero documento
Data documento
Descrizione documento
Tipo fornitore
Imponibile
Importo Iva
Importo ritenuta d’acconto
Importo Iva a costo
Importo totale documento

Importo rendicontabile del progetto

Tabella 1

3. Compilare i campi (quelli contrassegnati da asterisco sono obbligatori).

Campo task

Attenzione: il campo task (facoltativo) é disponibile solo se previsto dal bando,
altrimenti non appaiono il campo “Task” e la lista “selezione task esistente”.

E possibile inserire un valore nel campo “Task” oppure selezionare un valore tra quelli
disponibili nella lista “selezione task esistente”.

Selezione di un task esistente

Per selezionare un task esistente & sufficiente selezionarlo nella lista corrispondente,
che contiene eventuali task di documenti di spesa del progetto (se non ce ne sono é
vuota):

Task selezione task esistente W
1- e possibile selezionare un valore tra 001 -011 000060
quelli precedentemente inseriti 002-011:3000060
Il valore scelto viene scritto nel campo task:
Task 001-01 15000060 selezione task esistente w

Nota: & possibile modificare il valore del campo task, in questo caso viene creato un
nuovo valore che sara aggiunto alla lista e reso disponibile per gli altri documenti di
spesa del progetto.
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Tipo fornitore

Per i documenti di spesa che prevedono lindicazione “Tipo fornitore”,

selezionare il tipo di fornitore di spesa dal menu a tendina:

1- Cliccare qui per

i T ]
Tipo fornitore visualizzare il

Persons Giurid_pa W

contenuto del menu

Codice fiscale fornitore

Denominazione fornitore *

2- Cliccare sul tipo di
fornitore associato al
documento di spesa

La pagina Nuovo documento di spesa mostra campi differenti a seconda del
tipo di fornitore scelto, come illustrato nella tabella (vedi 4.2):

Tipologia fornitore Campi visualizzati

selezionata
Codice fiscale fornitore
Cognome fornitore
Nome fornitore
Codice fiscale fornitore
Denominazione fornitore
Partita IVA fornitore

Persona fisica

Persona giuridica

Tabella 2

Nota: se la tipologia del documento di spesa € “cedolino” o “nota spese”, I'unico tipo
di fornitore disponibile & Persona Fisica.

Codice fiscale

Il campo “codice fiscale fornitore” compare dopo la scelta della tipologia fornitore
e in base alla tipologia selezionata contiene:

¢ Personafisica, codice fiscale - cognome e nome;
Nota:
o se la tipologia del documento di spesa & “cedolino” o “nota spese”,
nell’elenco ci saranno i fornitori a cui é stata attribuita una qualifica.
o per gli altri tipi di documento di spesa saranno disponibili solo i fornitori
senza qualifica
e Persona giuridica, codice fiscale — denominazione.

| campi “cognome”, “nome” e “denominazione” appaiono preimpostati e non
modificabili in seguito alla scelta del codice fiscale.

Imponibile

E il valore imponibile del documento di spesa, ovvero il valore sul quale si applica
un'aliquota per calcolare l'imposta. La somma di imponibile piu lI'imposta da il totale del
documento.
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Importo totale
documento

Il campo € calcolato in automatico quando si salva il documento oppure cliccando su

]

Importo
rendicontabile
del progetto

E limporto rendicontabile del documento per il progetto corrente. L'importo
rendicontabile non puo essere superiore alla somma tra I'imponibile e I''VA a costo

Nota: anche per i documenti di spesa di tipo “cedolino” non e possibile inserire a
sistema un importo rendicontabile maggiore della somma tra l'imponibile e I''VA a
costo.

Tipo documento: nota credito

Per i documenti di tipo “nota credito”

e scegliere il fornitore;

e il menu a tendina Riferimento alla fattura viene riempito con il numero e la
data del documento di spesa di tutti i documenti di spesa di tipo fattura
(fattura, fattura leasing, fattura fideiussori) relativi al fornitore selezionato
e al progetto in oggetto;

e selezionare la fattura a cui € collegata la nota credito dal menu a tendina.

Riferimento alla fattura *

Faﬂura - ABO0T - 200772009
I Fattura - AB003 - 200032009

3. cliccare su m
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SCHERMATA DI DETTAGLIO DEL DOCUMENTO
Si visualizza il riepilogo dei dati inseriti:
Documento di spesa - dettaglio

1
;
1 Salvataggio avwenuto con sUCCcesso.
;
i

Tipelogia doecumento di

spienn Cedaling Humero documento di spesa SRFFA

Data documento di spesa 121 252003 H® documento di riferimento

E:;l‘: i::f:::t';'e'“" ¥l Stato documento DICHIARABILE
Descrizione documento SDFS

Durata trasferta 0,00 Destinazione trasferta

Oggetto dellattivita

Tipo fornitore Perzona Fisica

Codice Fiscale Fornitore ASDDFG234567651K Partita IVA fornitore

Fornitore CICCIO BARGIGA

Imponibile (+rit.acc.) 220,00 Imposta

Importo IVA a costo

Totale documento 220,00  Importo rendicontahile 20,00

gestisci pagamenti
‘gesilisci pagamenti

0

Figura 13

La pagina presenta i pulsanti:

e “gestione voci di spesa” gestisce le voci di spesa associate al documento
(vedi 4.3);

e ‘“gestione pagamenti” gestisce i pagamenti associati al documento di spesa
(vedi 4.4);

e “nuova ricerca” ritorna alla pagina di ricerca dei documenti di spesa (Errore:
sorgente del riferimento non trovata).

Aggiunta di un altro documento di spesa

Se si desidera aggiungere piu documenti di spesa, dalla pagina di dettaglio (Figura 13)
cliccare su:

1. m e compare la pagina di gestione dei documenti di

spesa (Errore: sorgente del riferimento non trovata);

2. S s Wacuiarie St apo e si ritorna alla pagina Nuovo
documento di spesa (Figura 11).
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4.1.3. Modifica di un documento di spesa
Per modificare un documento di spesa:

1. nell’elenco dei documenti di spesa (vedi 4.1.1) selezionare il documento da
modificare;

2. cliccare su @

Elenco documenti di spesa

16 documenti trovati {6 p 1- Selezionare il i E 3 4 5 prima <<prec | succ>> ultima
documento
Tipologi ata Tipo fornitore C.F. Fornitore Importo Stato Cadice progetto
Fattur: 5 010372009 TRIFNT70A25L219M 11002 INSERITO REGL.R.34/0420092890
E Fattura 45 010472009 TRIFMTTOAZ5L219M 11025 INSERITO REGL.R.34/04200925890
Fattura fidgiussaria 45 i SPRGINTTE1SL219G 25000 IMSERITO REGL.R.34/0420052590
2 — Cliccare sul

16 documenti trovati (6 pagine) 13 4 5 prima <<prec | succ>> ultima

pulsante “modifica”
scarica in excel scarica in pH

gestisci voi di spesa.

oppure nella pagina di dettaglio del documento di spesa (vedi Schermata di

dettaglio Figura 13 ) cliccare su @

oppure nella schermata di invio della dichiarazione di spesa (vedi 4.6.3) cliccare

su modifica documento di spesa

Compare la pagina Modifica documento di spesa:
Modifica documento i spesa

| campi cortrassegnati dal simbolo (*) sono obbligator

Tlpulugla documento di spesa |Fa‘ftura v|

Humero documento di spesa’ |FT 0403 Erata dogyieng e i1 frmeminaia) 25/01/2010

Descrizione documento iFATrU Ra, 0403 |

Task EI:ID'I -01 15000060 selezione task esistente | b |
Tipo fornitore * | Persona Fizica ¥ |
Caodice fiscale fornitore * | TALLIS CARLA - TLLCRLA7&7IL2190 W |
Cognome fornitore Home fornitore

Imponibile (+rit.acc.) (€} * 2.800,00 Importo IVA (£}
Importo IVA a costo (£) _ 500

Importoe totale documento (£) *

- Importo rendicontabile del |
— progetto (£) *

2.000,00

calcola totale documento

sava
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La pagina mostra i campi relativi al tipo di documento di spesa selezionato (vedi e).
Attenzione: il campo task (facoltativo) e disponibile solo se previsto dal bando,
altrimenti non appaiono il campo “Task” e la lista “selezione task esistente”. Per la

gestione del campo task vedere il cap. 4.1.3 (Campo task).

3. Modificare i campi (quelli contrassegnati da asterisco sono obbligatori).
Attenzione: la Tipologia documento di spesa non € modificabile, il menu a
tendina infatti non contiene altri elementi.

4. Cliccare su m per salvare le modifiche.

Si visualizza un riepilogo dei dati inseriti (vedi Schermata di dettaglio Figura 13).
La pagina presenta i pulsanti:

e ‘“gestione voci di spesa” gestisce le voci di spesa associate al documento
(vedi 4.3);
e ‘“gestione pagamenti” gestisce i pagamenti associati al documento di spesa
(vedi 4.4);
e “nuova ricerca” ritorna alla pagina di ricerca dei documenti di spesa (Errore:

sorgente del riferimento non trovata).

Attenzione: non si pud modificare un documento di spesa se € in stato diverso da
dichiarabile In questo caso la pagina mostra un messaggio di errore.

4.1.4. Elimina un documento di spesa

1. Nell'elenco dei documenti di spesa (vedi 4.1.1) selezionare il documento da
eliminare;

2. cliccare su

Elenco documenti di spesa

16 documenti trowati (6 p: 1- Selezionare il
documento
Tipologia a Tipo fornitore
Ll Fattura 5 01/032009
& | [attura 45 010412008
t Fattura fideiussoria 45 i
2 — Cliccare sul

16 documenti trovati (6 pagine)

scarica in excel scarica in pdf

pulsante “elimina”

C.F. Fornitore

TREIFMTTOA25L219M
TRIFMT70A25L219M
SPRGINTTE1SL219G

La pagina mostra

messaggio: “Attenzione:

definitivamente il documento di spesa, continuare?”

3. cliccare su m

La pagina mostra il messaggio “Cancellazione avvenuta con successo”.

Attenzione

1HE3 4 5 prima
Importo Stato

11002 INSERITC
11025 INSERITO
25000 INSERITC
1 E 3 4 5 prima

<= prec | succ > ultima
Caodice progetto
REGL.R.34/04 20052590
REGL.R.34/04 20092590
REGL.R.34/0420092890

<< prec | succ >>  ultima

questa operazione eliminera
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Non si puo eliminare un documento di spesa se:

o.. lo stato e diverso da dichiarabile
B. € associato a uno o piu pagamenti;
¥. € una fattura ed é riferito a un altro documento di spesa (nota credito).

In questi casi la pagina mostra un messaggio di errore.

Nota: se il documento di spesa €& associato solo al progetto in oggetto, la
cancellazione del documento di spesa € completa.

Se il documento di spesa €& associato anche ad altri progetti, il documento &
disassociato dal progetto in oggetto e sono cancellate le associazioni del documento
con le voci di spesa.

30



4.2. Gestione dei fornitori del beneficiario

L'attivita di gestione dei fornitori avviene all'esterno del progetto. Ogni beneficiario
gestisce l'anagrafica dei propri fornitori. | soggetti dell'anagrafica fornitori di tipo
“persona fisica” possono avere una qualifica (professore, borsista, tesista, etc.).
Ciascuna persona con una qualifica ha un monte ore e un costo aziendale lordo.
Rapportando il monte ore al costo aziendale lordo si ottiene il costo orario.

Per accedere alla funzionalitd dal menu laterale (vedi Errore: sorgente del riferimento
non trovata) cliccare su ' * 9estionefornitori .

s

* Attivita da svolgere . —
Cliccare su “gestione

» Rendicontazione

> gestione forntori

Compare la pagina in , con l'attivita scelta in evidenza:

H«m@\‘.
o T

:‘f@ ; &‘&’& w )n.-::.d

Lterte: CSI PIEMONTE DEMO 22 | Profilo: Istruttore master dell’'organismo intermedio | Codice Fizcale: AAAAAADDAT1CO00K

> dichiarazione di Progetto: INNOYAZIOMNE PROCESSO; NUOY A LINEA PER LA PRODUZIONE DI CIALDE IM CARTA, PALLETTIZZAZIONE E FILMATURA BANCALI | Bando: LR34-
spesa 04 - ASSE IMIS. RIS LINES A - INNOY A ZIONI

> visualizza conto

ST Attivita scelta
> gestione fornitori Inl
Descrizione bando LR34-04 - ASSE |MIS. RIS LINEA A - INNOYAZIONI

gestionale finanziamenti

spesa INMNOY AFIONE PROCESSCr MUCHWA,
LIMEA PER L& PRODUZICHNE Dl
Codice progetto FIN_LR34/04_2005_87 0100000119 Titolo progetto C1AL DE I CART i
- . . E FILMATURA
Ricerca fornitori
Beneficiario CASA DEL CAFFE' VERGMAMND SPA Codice fiscale 001E9040011
) STRADS STATALE TORIMC-ASTI KM,
Sede unita locale 20 - 10026 SANTENATO) Importe agevolato (£) 7502319
Data presentazione domanda 120272008 (Somma delle varie modalita previste da bando: contributi finanziamenti ecc.)

Ricerca fornitori

Tipo fornitore b

Qualifica ||

Codice fiscale [ | Partitava [ ]
= | = I

Denominazione | |

torna alla dichiarazione di spesa aggiungi nuovo fornitore

Figura 14




La pagina Gestione fornitori permette di:

e avviare la ricerca dei fornitori (vedi 4.2.1);
e inserire un nuovo fornitore (vedi 4.2.2).

4.2.1. Ricerca ed elenco dei fornitori

Ricerca fornitori

Tipo fornitore v

Dualifica b

Codice fiscale | | Partita iva
Cognome Home
Denominazione

Figura 15

L'interfaccia di ricerca é illustrata in Figura 15: qui Si possono inserire uno o piu valori
nei campi di ricerca (almeno i primi 3 caratteri). In particolare:

e Tipo fornitore, menu a tendina che contiene i valori
0 persona fisica
0 persona giuridica.

| campi successivi sono visualizzati o meno a seconda del tipo di fornitore
selezionato:

Tipo fornitore selezionato Campi visualizzati
Qualifica
Codice fiscale fornitore
Cognome fornitore
Nome fornitore
Codice fiscale fornitore
Persona giuridica Denominazione fornitore

Partita IVA fornitore

Persona fisica

e Qualifica, menu a tendina che contiene tutte le qualifiche disponibili
(associate al “tipo fornitore”: persona fisica).

E possibile svuotare i campi di ricerca cliccando su _Annulla |

Avvio dellaricerca

e Inserire uno o piu valori nei campi di ricerca (almeno i primi 3 caratteri);

e cliccare su g.

Compare l'elenco dei fornitori che corrispondono ai criteri di ricerca impostati (vedi
Figura 16).
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Elenco fornitori

Elenco fornitori

5 risultati trovati, tutt

e kel = g8

=

Selezione Fornitore

Tipo fornitefe
Pers Giuridics

Persona Giuridica
Persona Giuridica
Persona Giuridics

Persana Giuridics

Cualifica

5 risultati trowati, tutti | risultati visualizzati.

scarica in excel @ scarica in pdf E

1. cliccare su

Huovo fornitore

Tipo fornitore *

Cognome *

Codice fiscale

Denominazione

Gualifica fornitore *

pagina [E
Codice fiscale Cognome Home Denominazione Partita iva
CLCDMST2R13CE27D CIE Dl CALCINGTTO DEMIS 06613570016
00155580343 CPEM S P.A. 00155580343
03144650011 SERATO & MARCELLO SMC 03144850011
04964340014 WOLA SRL 0496434001 4
101 959601 54 ITALPROJECT SR.L. 01435060255
pagina n
Figura 16
Una volta scelto il fornitore sono disponibili le funzionalita che consentono di:
e modificare un fornitore (vedi 4.2.3);
e eliminare un fornitore (vedi 4.2.4).
4.2.2. Aggiungi un nuovo fornitore
1. Nella schermata di gestione dei fornitori (vedi )
aggiungi nuovo fornitore
Compare la pagina Nuovo fornitore:
| v
| J Home * j
[ | Partita IVA [ '
|
| ¥l
Figura 17

2. Selezionare il tipo fornitore dal menu a tendina:
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Tipo fornitore *

Cognome * B - 1 - - -
Persararrisicn 2- Cliccare sul tipo di
1- Cliccare per Perszona Giuridica fornitore che si vuole
visualizzare il inserire
Tipo fornitore contenuto del menu

La pagina Nuovo fornitore mostra campi differenti a seconda del tipo di
fornitore scelto, come illustrato nella tabella:

Tipologia fornitore Campi visualizzati
selezionata
Codice fiscale fornitore

. Cognome fornitore
Persona fisica Nome fornitore

Qualifica fornitore
Caodice fiscale fornitore
Persona giuridica Denominazione fornitore
Partita IVA fornitore

Tabella 3
Qualifica fornitore

Y BN

Se si € scelto di inserire un fornitore di tipo “persona fisica” € necessario
selezionare la qualifica dal menu a tendina; se il fornitore non ha una qualifica,
scegliere “fornitore esterno”.

Per tutte le altre qualifiche compare un campo “Parametro medio (costo
orario)” in cui indicare il costo orario del fornitore.

(ualifica fornitore * :.Tesista

Parametro medio (costo s
orario} * L I;I'D!:I.

Attenzione: i fornitori con qualifica saranno disponibili solo per i documenti di
spesa di tipo “cedolino” o “nota spese”; quelli senza qualifica per gli altri tipi di
documento di spesa (cap. 4.1.2).

Sono visualizzati i campi richiesti (dipendono dal bando).

3. Compilare i campi (quelli contrassegnati da un asterisco * sono obbligatori).

4. Cliccare su m per salvare i dati del nuovo fornitore.

A operazione conclusa compare il riepilogo dei dati del fornitore inserito.
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DETTAGLIO DEL FORNITORE

Dettaglio fornitore

Tipe fornitore

Persona Fizica

Cognome fornitore TERZA, Home fornitore AMGELA,
Codice fiscale TRIMGLT70A41L750T Partita lva fornitore

Denominazione fornitore

Qualifica fornitore Profezsore ordinario o dirigente di ricerca

Costo del lavero 45.0 Tempo produttive 5.0
Parametro medio 563

Figura 18

La pagina presenta inoltre le funzionalita:

e “modifica” per accedere alla pagina di modifica del fornitore (vedi 4.2.3);
e ‘“tornaallaricerca” per tornare alla pagina di ricerca dei documenti di spesa

(Figura 15).

Riattivazione fornitore

Se si tenta di aggiungere un fornitore disattivato (vedi 4.2.4) compare la pagina
seguente:

Gestione fornitori

Attenzione! ll fornitore & gia stato inserito a sistema. 5i desidera riattivarlo ¥

Scegliendo “si” il fornitore é riattivato e reso disponibile al progetto.

4.2.3. Modifica i dati di un fornitore

1. Eseguire la ricerca del fornitore (vedi 4.2.1) e selezionare il fornitore da
modificare;

2. cliccare su ukecllo
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Elenco fornitori

1T documenti trovati {3 pagine)

;roi-lr):itm - Qualifica Codice fiscale Cognome
| PersonaFisica 1- Selezionare il SPRGIMFTEISL219G  SPAREA
lﬁ ._ Perzona Fizica fornitore FRMGRETTESSL21GWY  FRAMNCA
"" WRNITORE ESTERMC BREMGLTIAGSLTSOG  BARBA
& rzona Fisica  Amministrativo CSTLRDVSADTIF2058  COSTOLA
| lﬁ_ Persona Figica  Contratto 3 progetto CETLRDYSADMF205B COSTOLA
€| PersonaFisica  FORNITORE ESTERMO BREMGLTOABSLTS0R  BRONBC
& Persona Fisica  Assegnizta di ricercs MCCMRCTIEDZEDZO)  MARCING
[T Persanafisic FrotesseresrdnanoodngEnty ) uocare su | MARCNO

“modifica”

1T documenti trovati (3 pagine}

oppure nella schermata di dettaglio (vedi

Compare la pagina Modifica fornitore:

Figura 18) cliccare su

Maodifica fornitore
Tipo fornitore * :"F‘erscuna Fizica
Cognome ' [CICCID | Home *
Codice fiscale * \ASDDF G234567 851K
Cualifica fornitore * Impiegsato
Parametro medio (costo F e
orarie) 12'DI.:|'

indietro

Elz 3 succ>> ultima

Partita

Home Denominazione
iva

GRAZIAND
GRAZIA
BARBA
ALFREDO
ALFREDO
AMGELA
MARCHING

MARCHIM

Elz 3 suce>> ultima

HABGIEIA

La pagina mostra i campi relativi al tipo di fornitore selezionato.

3. Modificare i campi che si desidera (quelli contrassegnati da un asterisco *

sono obbligatori).

4. Cliccare su

Si visualizza un riepilogo dei dati inseriti (vedi Figura 18).

La pagina presenta inoltre le funzionalita:

e “modifica” per accedere alla pagina di modifica del fornitore (vedi 4.2.3);
“torna allaricerca” per tornare alla pagina di ricerca dei documenti di spesa (Figura

15).

Attenzione: se un fornitore & presente in uno o pit documenti di spesa, nel momento

in cui si modifica il fornitore:
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1.
2.

nei documenti precedenti alla maodifica il fornitore appare con la dicitura
“invalidato” e i dati precedenti;
nell’elenco dei fornitori disponibili ci sara il fornitore con i dati aggiornati.

4.2.4. Disattiva un fornitore

Eseguire la ricerca (vedi 4.2.1) e selezionare il fornitore da disattivare.

Cliccare su

Elenco fornitori

1T documenti trovati {3 pagine)

R

3]

RIEE

Tipo
fornitore

Persona Fisica
Persona Fisica
Persona Fisi
ersona Fisica
Persona Fisica
Persona Fisica

Persona Fisica

Perzona Fizica

Oualifica Caodice fiscale Cognome
1- Selezionare il SPRGIMTFEISL219G  SPARER
documento FRMNGRITTESSL21GW  FRANCA

FORMITORE ESTERMO BRBMNGLTSAGSLYSOG  BARBA

Amministrativo CESTLRDYSADMFZ058 COSTOLA

Contratto s progetto CETLRDYSADIFZ028  COSTOLA

FORMITORE ESTERMO BREMNGLTOAGSLYSON  BRONBO

Aszegnista di ricerca MCCMRCTIEDZEDZO)  MARCING

Professore ordinario o dirigente di

ricerca 2 2 — Cliccare su

1T documenti trovati (3 pagine)

/ “elimina’

El: 3 succ> uttima

Home Denominazione ::'1: At
GRAZIAND

GRAZIA

BARBA

ALFREDO

ALFREDO

ANGELA

MARCHIMNO
MARCHIMNG

EB:z 3 suce> ultima

La pagina mostra il messaggio: “Attenzione: questa operazione non eliminera il
fornitore, ma lo disattivera, continuare?”

3. Cliccare su m

Compare il messaggio “Cancellazione avvenuta con successo”.

Attenzione: non si pud eliminare un fornitore se & usato in uno o piu documenti di
spesa. In questi casi la pagina mostra un messaggio di errore.
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4.3. Gestione delle voci di spesa associate al documento

Per gestire le voci di spesa associate a un documento di spesa, nella pagina che
mostra I'elenco dei documento di spesa (vedi Figura 9):

1. selezionare il documento di spesa di cui si vuole gestire le voci;

2. cliccare su HENlINEI 5 i Bpess
Elenco documenti di spesa
16 documenti trovati {6 p 1- Selezionare |l i E 3 4 5 prima <<prec | succ>> ultima
. . documento . ’ ’ 3
Tipologi ata Tipo fornitore C.F. Fornitore Importo Stato Cadice progetto
@ Fatturs 5 01 /0372009 TRIFMTTO~ZS] 29 11002 INSERITO REGL.R 34/04 20092890
E attura 45 010472009 2 — Cliccare sul 11025 INSERITO REGL.R.34/04200925890
T Fattura fideiussoria 45 13M05/2009 pulsante “gestisci VOCi | zso0n NSERITO  REGL R 3410420032590
B »
16 documenti trovati (6 pagine) di e 1 E 3 4 5 prima << prec | suce =>  ultima

scarica in excel scarica in pdf

Figura 19

oppure nella Schermata di dettaglio del documento di spesa (vedi Figura 13) cliccare
su gestisci voci di spesa

oppure in fase di verifica dichiarazione di spesa (vedi 4.6.1) cliccare su

gestisci voci di spesa

Compare la pagina in :

D ito di spesa - Dettagli
Tipolegia documento di spesa Fattura
Humero documents di spesa 3309 Data documento 180552009
Tipo fornitere Codice Fiscale Fornitore 01674540990
Totale documento 1201.0 Importo rendicontabile 1000.0
Henco voci di spesa associate
Importo residuc rendicontabile 930.0
Voce di spesa Importo
Ricerca Incdustriale - Materiali e fornitura 30
Stud i ettt - Ricerca Indusirisle 70
[ enmina | Dettaglio del documento
di spesa scelto
[Cinaitro |
Figura 20

La sezione centrale & suddivisa in:
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e parte superiore, fissa per tutta la gestione delle voci di spesa, con il
dettaglio del documento di spesa selezionato;
e elenco delle voci di spesa associate al documento (vedi 4.3.1).

La pagina presenta anche il pulsante che permette di ritornare alla pagina
di selezione del documento.

Nota: se non ci sono voci di spesa associate al documento, compare il messaggio
“Non sono state associate voci di spesa’ e la schermata di associazione di una nuova
voce di spesa (vedi 4.3.2).

4.3.1. Elenco delle voci di spesa associate al documento

L'elenco delle voci di spesa associate a un documento compare all'attivazione della
gestione delle voci di spesa (vedi 4.3).
La pagina presenta:

e indicazione dellimporto residuo rendicontabile del documento di spesa,;

e nome delle voci di spesa (voce di spesa seguita eventualmente da sotto
voce di spesa) associate al documento;
e importo dell'associazione tra il documento e ogni voce di spesa.

Elenco voci di spesa associate

Importo residuo rendicontabile Impo_rto ) residuo 95900
rendicontabile
Voce di spesa I

- Ficerca Industriale - Materiali & fornitura 30

. Studi di fattibilta' - Ricerca Industriale To

_modifica | _efimina
Figura 21
Residuo

rendicontabile
L'importo residuo rendicontabile & la differenza fra I'importo rendicontabile per il
progetto corrente e la somma degli importi delle voci di spesa del conto economico gia
rendicontate.

Nota: se per il documento non & ancora stato specificato un importo rendicontabile,
oppure se per gli importi delle associazioni si € gia coperto completamente I'importo
rendicontabile, il residuo & ovviamente uguale a zero; questo implica che non &
possibile aggiungere una nuova associazione a voci di spesa per il documento nel
progetto.

In questo caso compare un messaggio di errore.

La pagina Elenco delle voci di spesa associate permette di:
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e associare una nuova una nuova voce di spesa al documento di spesa (vedi

4.3.2);

e« modificare un’associazione del documento di spesa alla voce di spesa (vedi
4.3.3)

e eliminare un’associazione tra il documento di spesa e la voce di spesa (vedi
4.3.4).

4.3.2. Associa una nuova voce di spesa al documento

Per associare una nuova voce di spesa al documento di spesa:

1. nella pagina Elenco delle voci di spesa associate (vedi Figura 21) cliccare su

Compare la pagina Associazione a voci di spesa, che riporta I'importo residuo
rendicontabile del documento di spesa:

Associazione a voci i spesa

Importo residuo rendicontabile 990.0
Voce di spesa’ b
Sottovoce di spesa’ w
Importo *
=
Figura 22

2. Selezionare la voce di spesa dal menu a tendina:

Voce di spesa’ Ricerca Industriale W N

1- Cliccare qui per
visualizzare il
contenuto del menu

Sottovoce di spesa’

Ricerca Industrisle
Studi di fattibilita' - Ricerca Industrisle

Importe *

2- Cliccare sulla
voce di spesa

3. Se la voce di spesa prevede sottovoci associate, compaiono nel menu a
tendina.

Voce di spesa’ Ricerca Industriale

Sottovoce di spesa’

Imports *

altro (specificare)
Attrezzature
ateriali & fornitura
Spese Generali
Spesze Missioni
Spese Perzonale
Sub contratti
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Tipo documento: cedolino

Se il documento di spesa selezionato (Figura 19) e di tipo “cedolino” compare nella
schermata l'indicazione del costo orario e il campo “ore lavorate”.

Associazione a voci di spesa

Importe residuo rendicontabile 15000 Costo orario a0
Voce di spesa* Ricerca Industriale v
Sottovoce di spesa’ b

Ore lavorate *

Importo *

4. Inserire I'importo dell’associazione fra il documento di spesa corrente e la voce
di spesa (nel caso del cedolino, inserendo le ore lavorate I'importo €& calcolato
in automatico dal sistema oppure se € inserito I'importo sono calcolate in
automatico le ore lavorate).

5. Cliccare su m

Al termine si visualizza I'elenco voci di spesa associate aggiornato con la nuova voce
di spesa inserita (vedi Figura 21).

Attenzione: I'importo inserito non deve superare I'importo residuo rendicontabile per il
documento di spesa. In questi casi la schermata mostra un messaggio di errore

Residuo
ammesso

Quando é definito il conto economico di un progetto, a ogni voce di spesa & associato
un importo ammesso a finanziamento. Se per una voce di spesa sono presenti sotto
voci di spesa, & associato un importo ammesso a finanziamento a ogni sotto voce della
voce di spesa in oggetto.

L'importo residuo ammesso su una voce di spesa € la differenza fra I'importo
ammesso a finanziamento sulla voce di spesa (a livello di conto economico del
progetto corrente, vedi 4.5) e la somma di tutti gli (eventuali) importi gia associati alla
voce di spesa. a partire dagli altri documenti di spesa relativi al progetto.

Se per la voce di spesa non € ancora stato associato alcun importo, il residuo
ammesso sara ovviamente uguale all'intero importo ammesso.

Nota
Se l'importo della nuova associazione piu la somma degli importi gia associati alla voce

di spesa & maggiore o0 uguale al relativo importo ammesso, € comungque possibile
aggiungere la nuova associazione alla voce di spesa nel progetto corrente:

e compare il messaggio “Attenzione: per la voce di spesa scelta, il residuo
ammesso per la rendicontazione sul progetto € di XX Euro. Si sta
associando un importo alla voce superiore a tale residuo, continuare
ugualmente?”;

e cliccare su “si” per continuare.
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4.3.3. Modifica un’associazione del documento alla voce di
spesa
Per modificare un’associazione del documento alla voce di spesa:

1. nella pagina Elenco delle voci di spesa associate (vedi Figura 21)
selezionare la voce di spesa di cui si vuole modificare I'associazione;

2. cliccare su

Elenco voci di spesa associate

Importo residuoc rendicontabile 10,00
Vol 1. selezionare la LDEEE
- Ricqg voce di spesa eCificare) 205
i icerca Industriale - Materiali e fornitura 1,00
(= Ricerca Industriale - Spese Generali 075
- Ricerca Indy—— — 66,11
| 2- Cliccare sul
) Studi di fattil - pylsante “modifica” 0,09
Compare la pagina Modifica voci di spesa associate:
Maodifica voci i spesa associate
Impeorte residuo rendicontabile 10,75
Voce di spesa’ Ricerca Industriale 4
Sottovedce di spesa’ Spese Generali bt
Importo * 0,75
==

La pagina mostra i campi relativi alla voce di spesa selezionata.

Tipo documento: cedolino

Se il documento di spesa selezionato (Figura 19) é di tipo “cedolino” compare nella
pagina I'indicazione del costo orario e il campo “ore lavorate”.
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Modifica voci di spesa associate

Importe residuo rendicontabile
Voce di spesa’
Sottovoce di spesa’

Ore lavorate *

Importo *

1.200,00
Ricerca Industriale

Materiali & fornitura  »*
3,00
3,00

Costo orario 1,00

L

E possibile modificare i campi (quelli contrassegnati da un asterisco * sono
obbligatori); nel caso del cedolino, inserendo le ore lavorate I'importo é calcolato in
automatico dal sistema oppure inserendo I'importo sono calcolate in automatico le

ore lavorate.

3. Cliccare su m

Compare I'elenco voci di spesa associate con la voce di spesa aggiornata con i nuovi

dati (vedi Figura 21).

Attenzione:

e limporto inserito non deve superare limporto residuo rendicontabile per il

documento di spesa;

o se alla voce di spesa sono stati gia associati dei pagamenti (vedi 4.4) il campo
“importo” non pud essere modificato inserendo un valore inferiore alla somma
dei pagamenti gia associati alla voce di spesa per il progetto.

In questi casi compare un messaggio di errore.

Nota

Se l'importo della nuova associazione piu la somma degli importi gia associati alla voce

Y

di spesa € maggiore o uguale al relativo importo ammesso, € comunque possibile
aggiungere la nuova associazione alla voce di spesa nel progetto corrente:

e compare il messaggio “Attenzione: per la voce di spesa scelta, il residuo

BN

ammesso per la rendicontazione sul progetto € di XX Euro. Si sta
associando un importo alla voce superiore a tale residuo, continuare

ugualmente?”;

e cliccare su “si”

per continuare.
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4.3.4. Elimina un’associazione alla voce di spesa

1. Nella pagina Elenco delle voci di spesa associate (vedi Figura 21)
selezionare la voce di spesa di cui si vuole modificare I'associazione.

2. Cliccare su

Elenco voci i spesa associate

Importo residuoc rendicontabile 10,00
Voo i Importo
1- Selezionare la !
- Riceg  voce di spesa cificare] 2,05
i Cerca Industriale - Materiali e fornitura 1,00
(= Ricerca Industriale - Spese Generali 0vs
- Ricerca Industriale - Spese Migsizsi G611
2 — Cliccare sul
Studi di fattibilta' - Ricerca Incy pulsante “elimina” o009

J J

Compare il messaggio: “Attenzione: I'operazione richiesta eliminera definitivamente
I'associazione alla voce di spesa selezionata per il documento, continuare?”

3. Cliccare su m

Compare il messaggio “L'associazione del documento alla voce di spesa € stata
eliminata”.

Attenzione: non si puo eliminare un’associazione alla voce di spesa se esistono
pagamenti caricati sulla voce di spesa (vedi 4.4). In questi casi compare un messaggio
di errore.
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4.4. Gestione dei pagamenti del documento

La gestione dei pagamenti € legata al tipo di bando:
e pagamento, puo essere richiesto:

a. solo I'importo totale del pagamento

b. limporto totale del pagamento e I'importo del pagamento relativo alla
parte rendicontabile del documento di spesa (sulle singole voci di spesa
del documento di spesa). In elenco compare questa informazione nella
colonna “importo rendicontabile pagato”;

e campo “data”, pud essere richiesta:
c. ladata in cui si € effettuato il pagamento, per cui € visualizzato il campo
“data effettivo pagamento”;

d. la data della valuta, per cui € visualizzato il campo “data valuta”.

Per gestire i pagamenti di un documento di spesa, nella pagina che mostra I'elenco
(vedi Figura 9):

1. selezionare il documento di spesa di cui si vogliono gestire i pagamenti;

2. cliccare su ! bk Al Sishint J
Elenco documenti di spesa
16 documenti trowvati {6 pa 1- Selezionare il 1 E3 4 5 prima <<prec | succ>> ultima
documento
Tipelogia la Tipe fornitore C.F. Fornitore Importo Stato Codice progetto

C 1 Fattura 5 (1052008 TRIFMTFOAZSL 218 11002 IMEERITC EEGL F 3410420092580

& attura 45 01 /0442009 TRIFNT70A25L21 9N 2 — Cliccare sul pulsante 420092590

T Fattura fideiussoria 45 13M05/2009 SPRGINTTEISL219% “gestisci pagamenti” 410420092690

16 documenti trovati (6 pagine) 1 EB 4 5 prima <<prec | succ>> ultima

scarica in excel scarica in paf

Figura 23

oppure nella Schermata di dettaglio del documento di spesa (vedi Figura 13) cliccare

oppure in fase di verifica dichiarazione di spesa (vedi 4.6.1) cliccare su

)

Compare la schermata in Figura 24.
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Documento i spesa - Dettaglio
Tipologia documento di spesa Fattura
Humero documento di spesa 4562 Data documento 150552009
Humero documento di riferimento Data documento di riferimento
Tipo fornitore Persona Fisica  Codice Fiscale Fornitore BRCBBBI3ADTHSOTD
Totale documento 140,00 Importo rendicontabile 80,00

A
Elenco pagamentii del documento i spesa

Dettaglio del documento

Modalita di Data effettiva Stato Importo total  gj spesa scelto lrile
pagamento pagamento pagamento —

" BOM 17/05/2009 Inzerta 1,00 0,00

" BOM 010172012 Inserito 100,00 0,00

m aggiungi nuovo pagamento

Figura 24

La sezione centrale e suddivisa in:

e parte superiore, fissa per tutta la gestione dei pagamenti, con il dettaglio
del documento di spesa selezionato;
e elenco pagamenti del documento di spesa (vedi 4.4.1).

La pagina presenta anche il pulsante che permette di ritornare alla pagina
di selezione del documento.

Attenzione;:

a. per documenti di tipo “nota credito” non € prevista la gestione dei pagamenti;

B.se e prevista I'associazione tra pagamenti e voci di spesa e non sono state
associate voci di spesa al documento selezionato prima di procedere con
I'inserimento dei pagamenti, compare un messaggio di errore.

Nota: se non sono stati effettuati pagamenti sul documento compare il messaggio “Non
esistono al momento pagamenti associati al documento di spesa per il progetto
corrente” e la pagina di inserimento di un nuovo pagamento (vedi 4.4.2).

4.4.1. Elenco dei pagamenti associati al documento

L'elenco dei pagamenti associati a un documento di spesa compare all’attivazione
della gestione delle voci di spesa (vedi 4.4).
La pagina presenta:

¢ indicazione della modalita di pagamento;
o data effettivo pagamento oppure data valuta;
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e stato di validazione del pagamento, i valori possibili sono:

0]

O O O O0Oo

0]

pagamento (vedi 4.4.2).

inserito
validato
dichiarato
non validato
respinto
sospeso

parzialmente validato;

e importo totale pagamento per il documento di spesa;

e importo rendicontabile pagato, relativo alla parte rendicontabile del
documento di spesa. E presente solo quando & prevista la ripartizione del
pagamento sulle voci di spesa in fase di inserimento di un nuovo

Elenco pagamentii del documento di spesa

Maodalita i
pagamento

Bk
Bk

Importo

rendicontabile

pagato

Data effettiv

Presente SOLO SE e prevista la ripartizione
del pagamento sulle voci di spesa

pagamento
180572009

180552009

Stato T
pagamento

Imserito 2,00
Inzerito 1,00

Figura 25

=

pagato
2,00
1,00

Nel caso di pagamento ripartito sulle voci di spesa associate al documento, I'importo
rendicontabile pagato corrisponde alla somma degli importi del pagamento ripartiti
sulle singole voci di spesa del conto economico gia associate al documento per il
progetto. E minore o uguale all'importo totale del pagamento.

La pagina Elenco pagamenti del documento di spesa permette di:

aggiungere un nuovo pagamento al documento (vedi 4.4.2);
modificare un pagamento (vedi 4.4.3);
eliminare un pagamento (vedi 4.4.4).

Nota: & possibile gestire (eliminare e modificare) solo i pagamenti con stato di
validazione “inserito” e “respinto”.
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4.4.2. Inserisci un nuovo pagamento del documento
Per inserire un nuovo pagamento:

1. nella pagina Pagamenti del documento di spesa (vedi Figura 24) cliccare su

aggiungi nuovo pagamento

Compare la pagina Aggiungi pagamento al documento di spesa, e, se € prevista
I'associazione tra pagamenti e voci di spesa, I'elenco “voci di spesa associate”.

Aggiungi pagamento al documento di spesa

Modalita di pagamento * W Data effettivo pagamento *

Importo totale pagamento * 000

Presente SOLO SE ¢ prevista la ripartizione
< del pagamento sulle voci di spesa

) /

Voci di spesa associate

Voci di spesa Rendicontato Totale altri pagamenti Importi del pagamento corrente
Ricerca Industriale - Materiali & fornitura 3,00 0,50 0,00
- Stucdi o fattibilta' - Ricerca Industriale 7,00 2,50 0,00

Mon ci sona elementi da visualizzare.

===

Figura 26
2. Selezionare la modalita di pagamento dal menu a tendina:

Modalita di pagamento *

1- Cliccare qui per
visualizzare il
contenuto del menu

Importo totale pagamento '

2- Cliccare sulla

S modalita scelta

T
il

Tipo documento: spesa forfettaria

Se il documento di spesa é di tipo spesa forfettaria la modalita di pagamento e
impostata, in automatico, su “varie” e non & modificabile.

Tipo documento: cedolino

Se il documento di spesa é di tipo “cedolino” e I'lmporto Totale Documento

€ maggiore dell'importo netto del cedolino & comunque necessario inserire un importo
imponibile uguale all'lmporto Totale Documento; i pagamenti a copertura della
differenza tra I'lmporto Totale Documento e il netto del documento possono essere
inseriti con modalita di pagamento “versamento costi personale” (per la

quale € richiesto 'inserimento della stessa data attribuita al pagamento
precedentemente caricato).
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3. Inserire la data effettivo pagamento oppure data valuta a seconda di quella
richiesta.

4. Inserire 'importo totale pagamento.

Voci di spesa

5. Se e prevista la ripartizione del pagamento sulle voci di spesa, cliccare su

J che ripartisce I'importo sulle voci di spesa, popolando la
colonna “importo totale pagamento”, i valori proposti si possono modificare.

6. Cliccare su m

Compare il messaggio “Salvataggio avvenuto con successo” e I'elenco dei pagamenti
compreso l'ultimo inserito.

Attenzione:

e la data inserita non puo essere posteriore alla data del sistema (odierna) o
anteriore alla data di presentazione della domanda, pud invece essere
anteriore alla data del documento di spesa;

e limporto dei pagamenti non pud essere maggiore dell'importo totale del
documento.

Nel caso di pagamento ripartito sulle voci di spesa:

e la somma dei pagamenti di una voce di spesa non pud essere maggiore
dellimporto rendicontato relativo alla voce di spesa in esame (colonna
“rendicontato”);

e la somma dei pagamenti inseriti per le voci di spesa non pud essere
maggiore dell’importo totale del pagamento.

In questi casi compare un messaggio di errore.

Nota: lo stesso pagamento pud essere associato a piu documenti di spesa; si inserisce
il pagamento sui diversi documenti di spesa, ciascuno per I'importo inerente.

4.4.3. Modifica un pagamento del documento
Per modificare un pagamento:

1. nella pagina Pagamenti del documento di spesa (vedi Figura 24) selezionare
il pagamento da modificare;

2. cliccare su Lkl
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Elenco pagamentii del documento di spesa

Meodalita di 1- Selezionare il Stato Importe totale Importo rendicontabile
pagamento | Pagamento pagamento pagato
{ TliLf 200552003 Inzerito 2,00 200
c BOM 18052009 Inzerito 2,00 2,00
{3 BOM - Inserto 1,00 1,00
2-  Cliccare  sul

“modifica”

Attenzione: non si pud modificare un pagamento se € in stato di validazione diverso
da “inserito” o “respinto”. In questi casi compare un messaggio di errore.

Compare la pagina Modifica pagamento del documento di spesa e, se € prevista
I'associazione tra pagamenti e voci di spesa, la sezione “voci di spesa associate”.

Madifica pagamento del documento di spesa

Meodalita di pagamento * [Bonifico ~ Data effettivo pagamento * -1 B.'DE.'QDD.E

Importo totale pagamento 200

Presente SOLO SE é prevista la ripartizione
| <« del pagamento sulle voci di spesa

/

Vaoci di spesa associate

Voci di spesa Rendicontato Totale altri pagamenti Importi del pagamento corrente
Ricerca Incdustriale - Material & fornitura 3,00 2,00 DAD
- Stucli di fattibilta' - Ricerca Industriale 7,00 1,00 11,50

Maon ci sono elementi da visualizzare.

==

Compaiono i campi relativi al pagamento selezionato.

3. Moaodificare i campi che si desidera (quelli contrassegnati da un asterisco * sono
obbligatori).

4. Cliccare su

Compare il messaggio “Salvataggio avvenuto con successo” e I'elenco dei pagamenti
con i dati aggiornati.

Attenzione:

a. la data inserita non pud essere posteriore alla data del sistema (odierna) o
anteriore alla data di presentazione della domanda, pud invece essere anteriore
alla data del documento di spesa,;

b. 'importo dei pagamenti non pud essere maggiore dell'importo totale del
documento.
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Nel caso di pagamento ripartito sulle voci di spesa:

c. la somma dei pagamenti di una voce di spesa non pud essere maggiore
dell'importo rendicontato relativo alla voce di spesa in esame (colonna
“rendicontato”);

d. la somma dei pagamenti inseriti per le voci di spesa non pud essere maggiore
dell'importo totale del pagamento.

Compare un messaggio di errore.

4.4.4. Elimina un pagamento

1. Nella pagina Pagamenti del documento di spesa (vedi Figura 24) selezionare
il pagamento da eliminare.
2. Cliccare su

Elenco pagamentii del documento di spesa

Modalit di 1- Selezionare il stato Mporto totale Importo rendicontabile
pagamento pagamento pagamento pagato

lﬁ Tl 21 20005/2009 Inzerito 2,00 2,00

i Ok 18052009 ) 2,00

= 2 — Cliccare sul
BOM 18/05/2003 pulsante “alimina” 1,00

Compare il messaggio: “Confermi I'eliminazione?”

3. Cliccare su m

Compare il messaggio “Cancellazione avvenuta con successo” e lelenco dei
pagamenti aggiornato.

Attenzione
Non si puo eliminare un pagamento se:

a. € in stato di validazione diverso da “inserito” o “respinto”;
b. & associato anche a un documento spesa diverso da quello selezionato.

In questi casi compare un messaggio di errore.
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4.5, Visualizza il conto economico

In qualsiasi momento é possibile visualizzare il conto economico del progetto su cui si
sta operando. Per accedere alla funzionalita dal menu laterale (vedi Errore: sorgente

visualizza conto

del riferimento non trovata) cliccare su ~ &tenomico

> attivita da svolgere X —
Cliccare su ‘“visualizza

rendicontazione conto economico”

» dichiarazione di
spesa

visualizza conto
econoemico

» gestione fornitori

» invio dichiarazione di
spesa

Compare la pagina in , con i dettagli del conto economico associati al progetto.

* attivita da svolgere “Enmmmlmm
Progetio: GREEN ENGINE FOR AIR TRAFFIC 2020 | Bando: LR34104 1 Ri7 &

* dichiarazione di

spesa Dati Generali
visualizza conto
* economico DS FOIZioti barico LhAnLI RS La prima riga contiene l'importo totale, ovvero la
> gestione fornitori coeipronct reeLrum R somma degli importi delle singole voci di spesa
2w dieacezibnegiiy (i) Trole prooéico SFENENSNEFST S (righe successive) del conto economico
SRS Beneficiario SHET SPA
Sedle uniti locale Vi TORIB(213 - 10040 LEIMYTO) Impaorto agevolato (¢}

Contatti Pop Up

Visualizza Conto Economico

Elenco voci A visualizza tutte le sezioni | ¥ na<Condi tutte le sezioni
dl Spesa Spesa Spesa Spesa CQuietanziata’ammessa Spesa validata Validata/ammessa
rendi i i (%) totale
I i conto Economica 354.000,00 109.440,69 4587328 1,33 I
- e - 310,000,00 109.385,08 482340 1,56
) Studh o tatiolita’ - Ricerca 44.000,00 112551 6998 0,16

- Industriale

 visualizza tutte le sezioni | ¥ nascondi tutte le sezioni

Figura 27
Nella tabella sono elencate:
o@D nella riga “conto economico”, I'importo totale, ovvero la somma degli
importi delle singole voci del conto e le percentuali calcolate sui totali;
<@ nelle righe successive il dettaglio delle voci di spesa.

Sia per ogni voce di spesa del conto economico, sia per il totale che appare nella riga
“conto economico”, la tabella presenta i seguenti valori:
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e spesaammessa e I'importo ammesso a finanziamento;

e spesa rendicontata € I'importo totale al momento rendicontato per il progetto
corrente;

e spesa quietanzata é I'importo totale al momento quietanzato (ovvero I'importo
dei pagamenti associati) per il progetto corrente;

e spesa validata é l'importo totale al momento validato dall'istruttore per il
progetto corrente;

e (uietanza/ammessa € il rapporto fra I'importo al momento quietanzato e
'importo ammesso a finanziamento;

e validata/ammessa ¢ il rapporto fra I'importo al momento validato dall'istruttore
e I'importo ammesso a finanziamento per il progetto corrente.

Se per una voce di spesa sono presenti sotto voci di spesa, & associato un importo
ammesso a finanziamento a ogni sotto voce di spesa della voce in oggetto.

Per visualizzare I'elenco delle sotto voci di spesa e il relativo dettaglio, cliccare sulla
voce di spesa scelta:

A visualizza tutte le sezioni | ¥ nascondi tutte le sezioni [4—— | Visualizza/nascondi sotto voci di spesa

Spesa Spesa Spesa Quietanziata’ ammessa ::;f;a Validata’‘ammessa
ammessa rendicontata quietanziata (e} (e}
totale
ﬂi o E 354.000,00 103 440,58 487328 138
Bl e 310.000,00 109.365,08 482340 1,56
IndustrialeWisualizza
|;| Spege Per=zonale 19 .QDD,DD 5.0?9,45 2.5?9,45 1 ,40
|;| Spese Generali 15.500,00 1.320,75 56,00 0,36
|-_£| altra (specificare) 1.200,00 76,92
|_;| Materiali e fornitura ?DDDIDD 1 955,99 1 559,25 22.42
|;| Attrerzature 21.100,00 101.350,78 22891 1,08
|:_| Spese Missioni 16.000,00 153,40 110,99 0,63
| Sub cortratti 58.000,00 1.191,79 180,79 0,3
S e 44.000,00 1125 61 59,95 016

" Industrisle

A visualizza tutte le sezioni | ¥ nascondi tutte le sezioni

Figura 28

Nota: se una voce di spesa non ha sotto voci associate il collegamento € disabilitato.

Per nascondere le sotto voci di spesa é sufficiente cliccare nuovamente sulla voce di
spesa.
E inoltre possibile:
e visualizzare tutte le sotto voci di spesa disponibili per il conto economico
cliccando su ® visualizza tutte le sezioni;

e nascondere tutte le sotto voci di spesa visualizzate cliccando su
v nascondi futte le sezioni (Figura 28).
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4.6. Invio della dichiarazione di spesa

L'invio della dichiarazione della spesa & latto di chiusura del periodo di
rendicontazione.

Con la dichiarazione della spesa il beneficiario termina la rendicontazione relativa a un
determinato periodo di riferimento.

La dichiarazione di spesa consiste nell'invio, da parte del beneficiario, a scadenze
dettate dal bando o liberamente (se il bando non prevede scadenze) di un modello
precompilato dal sistema e stampabile, con il riepilogo delle spese (documenti e
pagamenti) inserite dal beneficiario dall'origine del progetto fino alla data
dell'operazione non ancora dichiarate e che superano la verifica (vedere 4.6.1).

Nota: il sistema, se il bando prevede periodi di rendicontazione, mostra a ogni
scadenza un messaggio. Il beneficiario pud fare dichiarazioni di spesa in ogni
momento, anche fuori dai periodi,

Per accedere alla funzionalita dal menu laterale (vedi Errore: sorgente del riferimento
¥ invio dichiarazione di

non trovata) cliccare su  spesa

» attivita da svolgere

» dichiarazione di

SPc=n Cliccare su “Invio della

dichiarazione di spesa”

*» visualizza conto

econemico

* gestione fornitori

- invio dichiarazione di
spesa

guida al servizio
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Compare la pagina Figura 29, con l'attivita scelta in evidenza:

200

DR Y

S gy

T tente: CSIPIEMONTE DEMO 30 | Frofio; Operatore del Beneficiario | Codice Fiscals: AAAAAAODATIKO0NS

gestionale finanziame|

2 dichiarazione di Progetto; GREEM ENGINE FOR AR TRAFFIC 2020 | Bando: RI7-PROGETTI SPECIALI SU TEMATICHE DI INTERESSE REGIONALE O
spesa SOVRS REGIONALE-AEREOSPATIC

> wisualizza conto .
EConomico Dati Generali

> gestione fornitori
RIF-PROGETTI SPECIALI U TEMATICHE Dl INTERESSE REGIOMALE O SOVRA REGIONALE-

invie dichiarazione di Descrizione bando AEREOSPAFID
spesa
Codice progetto 0415000071 Titolo progetto ?ggggggﬁgg POl ol
Beneficiario SAET Codice fiscale Invio dichiarazione di spesa
i W& TORIMG 213 - 10040
Sede unita locale LEMICTC) Importo agevolato (£) 155.000,00
Data presentazione (Somma delle varie modalitd previste da bando:
domandla AN contributi finanziamerti ecc.)
Invio dichiarazione di spesa
Documenti rendicontabili fino al 08032010
Tipe dichiarazione | L

werifica dichiarazione di spesa

torna alle attivita da fare

Figura 29

L'invio della dichiarazione di spesa ha modalita diverse a seconda del profilo di
autenticazione.

4.6.1. Verifica della dichiarazione spesa

Invio dichiarazione di spesa

Documenti rendicontabili fine al 03032010

Tipo dichiarazione | V|

verifica dichiarazione di spe=a

Figura 30

Per verificare la dichiarazione di spesa:
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1. selezionare il tipo di dichiarazione (intermedia o finale) dal menu a tendina:

A & £ = |
Tipe dichiarazione |

finale

verifica dichiarazione di spesa

2. cliccare su

Nota:

¢ il sistema propone la data del giorno corrente che si pud modificare; nella
verifica della dichiarazione saranno esaminate tutte le spese dall'origine del
progetto fino alla data indicata non ancora dichiarate;

e [l'appartenenza della spesa al periodo indicato sara verificata in funzione
della data di emissione del documento di spesa;

o la scelta del tipo di dichiarazione finale non impedisce comunque l'invio di
ulteriori dichiarazioni di spesa.

Compare la pagina Verifica dichiarazione di spesa (vedi Figura 31).

Invio dichiarazione di spesa

Documenti rendicontabili fine al

Verifica dichiarazione i spesa

Un risultato trovato. pagina [E
Tipologia Data H° Documento Fornitore Motivazione
" Fattura 23108,2009 2222 01166230225 Documerta di spesa privo di guistanza di pagamento
Un risultato trovato. pagina n

scarica in excel [&]  scarica in pdf

Scelta rappresentante legale

Rappresentante Legale ' | LAZZERI DAMNILO |
Figura 31

Nota: se non sono presenti documenti da rilasciare per il periodo compare un
messaggio di errore.

La pagina contiene I'elenco dei documenti che non hanno superato la verifica con la
relativa motivazione.

Per i bandi che prevedono la gestione del campo “Task” (cap. 4.1.2) nella tabella dei
risultati della ricerca un ulteriore colonna task che contiene I'eventuale valore del task
dei documenti di spesa.
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Tipologia Data

" Fatturs 01i02/2010
" Cedolino 231212009
" Ceddlino 23002/2010
© Fattura 2500172010

H° Do cumento
PBAMDI-SET
CED 001

CED 2502

FT 0403

Task

001 -
0115000060
0o -
0115000060

Fornitore
TLLCRL17ASBL2190
CHELSME2S308111Y

CHSLSME2S30B8111Y

TLLCRL1 7ASBL21 96

Maotivazione
Pagamenti non completamente associati a voci di spesa

Documento di spesa privo di guistanza di pagamento

Documenta di spesa privo di quietanza di pagamento

Documenta di spesa privo di quistanza di pagamento

Attenzione: solo i documenti che superano la verifica saranno inclusi nell'invio della
dichiarazione di spesa.

Se tutti i documenti hanno superato la verifica compare il messaggio: “Tutti i
documenti, che rientrano nel periodo di dichiarazione della spesa, hanno superato la
verifica”; altrimenti compare il messaggio: “Solo i documenti che superano il controllo
saranno inclusi nell'invio della dichiarazione di spesa. Si consiglia, pertanto, la

correzione.”

Nota: i motivi per cui un documento non supera la verifica dipendono dal tipo di

bando.

Se il bando lo prevede, il sistema segnala se ci sono:

o documenti di spesa hon completamente quietanzati;

e documenti di spesa con un rendicontabile non completamente associato alle
voci di spesa;

o spese forfettarie che superano la misura forfettaria stabilita;

e cedolini per i quali il numero totale delle ore lavorate superi il monte ore

orario del fornitore.

Correzione
degli errori

Dalla pagina di verifica della dichiarazione (Figura 31) & possibile correggere gli

eventuali errori;

e accedere alla funzionalitd di modifica di un documento di spesa (vedi

4.1.3);

e avviare la gestione delle voci di spesa di un documento (vedi 4.3);
e avviare la gestione dei pagamenti di un documento (vedi 4.4);
e inviare la dichiarazione di spesa (vedi 4.6.3).

Attenzione: se uno stesso documento contiene piu errori, si visualizza solo il primo
errore trovato; dopo avere apportato eventuali correzioni € consigliato ripetere la

verifica:

nella schermata di verifica della dichiarazione (Figura 31) cliccare sul pulsante

che riporta alla schermata di invio della dichiarazione (Figura 30);
dlccare su
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Scelta del
rappresentante
legale

E obbligatorio indicare un rappresentante legale da visualizzare nel modello della
dichiarazione di spesa:

e se é presente un solo rappresentante legale, compare in automatico nella
casella a discesa:

e se il beneficiario ha piu di un rappresentante legale, &
sceglierne uno tra quelli disponibili.

indispensabile

Scelta rappresentante legale

Rappresenmntante Legale *

CANAVESIO PIETRO
CANAWVESIO DANVIDE

4.6.2. Anteprima della dichiarazione di spesa
E possibile visualizzare un’anteprima del modello di dichiarazione di spesa:

e nella pagina Verifica dichiarazione di spesa (Figura 31) cliccare sul

pulsante enteprima dichiarazione )

e si visualizza il modello di dichiarazione di spesa in formato .pdf con la
dicitura “bozza”.

4.6.3. Invio della dichiarazione di spesa
Per inviare la dichiarazione di spesa:

dichiarazi
1. nella pagina di verifica cliccare su

Compare il messaggio “Per completare la dichiarazione di spesa e stampare la
documentazione da inviare clicca sul pulsante “invia dichiarazione™".
Attenzione: per stampare la documentazione € necessario che il blocco dei
pop-up non sia attivo;

irvia dichiarazione

2. cliccare su
Compaiono:
= una finestra che permette di salvare e/o di visualizzare il modello di
dichiarazione di spesa in formato .pdf;
* il messaggio “L'operazione di dichiarazione di spesa & stata completata
correttamente. Puoi stampare nuovamente la dichiarazione cliccando su

" scaica dinirezon 1

Stampa della
dichiarazione

Quando si clicca su SEMIERIERINTREIONE ricompare la finestra che permette di
salvare e/o di visualizzare il modello di dichiarazione di spesa in formato .pdf.
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Nota:

I'invio della dichiarazione di spesa attiva I'attivita di validazione dell’istruttore;
e possibile inviare una dichiarazione di spesa senza attendere che la

precedente sia stata validata dall'istruttore.
In seguito all'invio I'attivita non € piu disponibile per cui non appare nell’elenco

(cap. 3)
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5. Attivita: proposta di rimodulazione del conto

economico

Quando si sceglie I'attivita “proposta di rimodulazione del conto economico”, si
visualizza la pagina illustrata in Figura 32:

Dati Generali

e POR. FESR 07-13 - ASSE Il MIS. 2 ENERGIA -
Descrizione bande

Menu laterale

SOSTEMBILITA
Codice progetto 0112000003 Titolo progetto PROGETTO ALISED 2005
Beneficiario PGM Codice fiscale
i WIA CIRCONYALLAZIONE 34 - 138
Sede unita locale WV ALDUGGIANG) Importo agevolato (£) 226047 55
Data presentazione domanda 270642003 (Somma delle varie modaltd previste da bando: contributi finanzismenti ecc.)
Conto Economico
v
A visualizza tutte le sezioni | Datl generali del
Bto Richiesto Spesa Uktima Spesa
Voci di spesa Progetto e del nuova ammessain  spesa Spes_a Sp?sa ;- 9 validata it
0 80 = rendicontata  quietanziata (%) (%)
beneficiario Eta proposta determina ammessa totale
l Conto Economico 00,00 290.000,00 237.895,00 38.791 46 2508965 11,00 000 000
Spese tecniche per progettazione,
| direzione lavor, collaudo e 14.000,00 44.000,00 11.895,00
cettificazione dedli impranti
Fornitura dei material e dei componenti
| necessari alla reslizzazione degl 106000,00  105.000,00 106.000,00 514624 248624 200
impizrit
Eventusli opere edili strettamente
| necessarie e connesse 15 000,00 15.000,00 15.000,00 551,75 55175 400
allinstallazione degl impianti
Acouisto di macchinari, sttrezzature,
| impiarti, strumentali al progetto o 25.000,00 25.000,00 25.000,00
innovazions
Servizi di consulenza ed equipollenti
utilizzati esclusivamente ai fini della
| realizzazione del progetto di 100000,00  100.000,00 50.000,00 546847 S4EGE6 11,00
innovazione, di assistenza tecnologics
& servizi ditrasferimenta di tecnologie
Acouisto di diritti di brevetto, di licenze,
&y I BTG 3000000 30.000,00 30,000,00 27.625,00 1657500 5500

tecniche non brevettate strumental al
progetto o innovazione

ca in pdf E
¥ nascondi tutte le sezioni

scarica in excel @ sed
A visualizza tutte le se

Figura 32

Il menu laterale presenta i collegamenti:

home del servizio;

attivita da svolgere che riporta all’elenco delle attivita da svolgere;

proposta di rimodulazione;
guida al servizio.

La sezione centrale é suddivisa in:
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e una parte superiore, fissa per tutta I'attivita di rimodulazione, che contiene:
0 codice del progetto e descrizione del bando su cui si sta operando
o dati generali relativi al progetto e al beneficiario;
e la sezione Conto Economico che contiene il conto economico del progetto
(cap.5.1) e permette di:
o compilare la proposta di rimodulazione (cap. 5.2)
o inviare la proposta di rimodulazione (cap. 5.3).

Il pulsante permette di ritornare all'elenco delle attivita da

svolgere (vedi Figura 3).

Attenzione: l'attivita di rimodulazione potrebbe non essere disponibile, in questo
caso:

e compare il messaggio “Attenzione! Per il bando del progetto corrente, la
funzionalita di proposta di rimodulazione del conto economico, come previsto,
non e stata abilitata. Contattare I'autorita di controllo di riferimento per maggiori
informazioni™;

e il pulsante “nuova proposta” non é disponibile.
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5.1.

Conto economico in rimodulazione

La sezione centrale dell'interfaccia illustrata in contiene i dettagli del conto economico

associati al progetto.

Spesa

Voci di spesa in

ﬂi Conto Econamico

ultima nuova

2490.000,00 290,000,000

ammessa in

domanda proposta proposta determina ammessa

Ultima

Spesa

spesa Spesa Spesa oA validata via
| rendicontata  quietanziata (%) totale (%)

237.895,00

38,791 46

2508965 11,00

0,00 D,DEl

Spese tecniche per progettazione,
direzione lavari, collaudo e
cetificazions degli impianti

Fornitura dei matetisli & dei componerti
necessati slla realizzazione degli
impianti

Eventual opere edii strettamente
NEcEssarie & Connesse
allinstallazione degli impizrti

Acguisto di macchinati, sttrezzature,
impianti, strumertal al progetto di
innovazione

14.000,00 14.000,00

11.895,00

106.000,00 106.000,00

La prima riga contiene I'importo totale, ovvero la
somma degli importi delle singole voci di spesa
(righe successive) del conto economico

15.000,00 15.000,00

Elenco voci

Servizi o consulenza ed equipolenti
utilizzati esclusivamerte ai fini della
reslizzazione del progetto di
innavazione, o assistenza tecnologics
& servizi di frasferimento di tecnologie

Acouisto di diritti oi brevetto, di licenze,
i knowe-how o di conoscenze
tecniche non brevettate strumental &l
progetio di innovazione

Nella tabella sono elencate:

o)

di spesa

100.000,00 100.000,00

30.000,00 30.000,00

Figura 33

25.000,00

50.000,00

30.000,00

5463 47

27 523,00

546666 11,00

16.575,00 55,00

nella riga “conto economico”, I'importo totale, ovvero la somma degli

importi delle singole voci del conto e le percentuali calcolate sui totali;

Qb

nelle righe successive il dettaglio delle voci di spesa.

Se per una voce di spesa sono presenti sotto voci di spesa, &€ associato un importo
ammesso a finanziamento a ogni sotto voce di spesa della voce in oggetto.
Per visualizzare I'elenco delle sotto voci di spesa e il relativo dettaglio, cliccare sulla

voce di spesa scelta:

ﬂi Conto Economico 91 560,00 0,00
—| Ricerca Industriale £3 630,00 0,00
|;| Spese Perzonale 35.000,00
|;| Spese Generali 3.030,00
|;| Spese Mizsioni G00,00
|;| Materiali & fornitura 5.000,00
- < Sottovoci
|E| Attrezzature 2.000,
|| Sub contratt 18.000,00
W 0,00
=l syiluppe sperimentale 27 930,00 0,00
tovisualizza tutte le sezioni | ¥ nascondi tutte le sezioni | ¢

0,00

0,00

0,00

Visualizza/nascondi sotto voci di spesa
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Figura 34

Nota: se una voce di spesa non ha sotto voci associate, il collegamento € disabilitato.

Per nascondere le sotto voci di spesa é sufficiente cliccare nuovamente sulla voce di
spesa.
E inoltre possibile:

e visualizzare tutte le sotto voci di spesa disponibili per il conto economico
cliccandosu * visualizza tutte le sezioni.

e nascondere tutte le sotto voci di spesa visualizzate cliccando su
¥ nascondi tutte le sezioni (Figura 28).

Sia per ogni voce di spesa del conto economico, sia per il totale che appare nella riga
“conto economico”, la tabella pud presentare i seguenti valori (la presenza delle
colonne dipende dalla fase in cui si trova la rimodulazione):

e richiesto in domanda (gg/mm/aaaa) € I'importo richiesto a finanziamento dal
richiedente durante e alla fine della fase di presentazione della domanda,;

e richiesto ultima proposta (gg/mm/aaaa) € I'eventuale ultimo importo richiesto
a finanziamento dal beneficiario/intermediario in fase di gestione operativa,
coincide con l'importo richiesto in domanda nel caso in cui non siano ancora
state inviate proposte di rimodulazione da parte del beneficiario/intermediario in
fase di gestione operativa;

e spesa ammessa in istruttoria (gg/mm/aaaa) € I'eventuale costo ammesso a
finanziamento dall’istruttore durante e alla fine della fase di istruttoria;

e ultima spesa ammessa (gg/mm/aaaa) € I'eventuale ultimo costo ammesso a
finanziamento dall'istruttore in fase di gestione operativa, coincide con I'importo
spesa ammessa in determina nel caso in cui non siano ancora state effettuate
rimodulazioni da parte dellistruttore in gestione operativa,

e spesa rendicontata & I'importo totale al momento rendicontato per il progetto
corrente;

e spesa quietanzata é I'importo totale al momento quietanzato (ovvero I'importo
dei pagamenti associati) per il progetto corrente;

e spesa validata e l'importo totale al momento validato dall'istruttore per il
progetto corrente;

e (uietanza/ammessa € il rapporto fra I'importo al momento quietanzato e
I'importo ammesso a finanziamento;

o validata/ammessa e il rapporto fra I'importo al momento validato dallistruttore
e I'importo ammesso a finanziamento per il progetto corrente.
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5.2. Proposta di rimodulazione

5.2.1. Avvia proposta di rimodulazione

Nella schermata che visualizza il conto economico (Figura 32) per avviare la proposta
di rimodulazione del conto economico & necessario:

: sta
1. cliccare sul pulsante .

Compare la colonna “Richiesto nuova proposta” con i campi editabili:

A visualizza tutte le sezioni | ¥ nasconddi tutte le sezioni

Richiesto nuova
proposta

15.000,00

|420.000,00

|25 000,00
0,00
[15.000,00

|50.000,00

130.000,00

B Richiesto in
Voci di spesa
domanda
i 10262007 |
T ribalta i dati |
jil Conto Econamico £80.000,00 | |5o0 000,00
-l Spese Perzonale 1:3.000,00
| Spese Generali 4.20.000,00
] Strumenti & 35.000,00
Attrezzature
Contratti di
| collahu_:razinne_u:mj : 000
- Atenei e organismi di
ricerca
il Spese di visggio 15.000,00
| Spese per consulenze 60.000,00
| Materiale di consumo 130.000,00
Altre spese s go00o

(zpecificare)

scarica in excel [& scarica in pof [2
# visualizza tutte le sezioni | ¥ nascondi tutte le sezioni

|5.000.00

Spesa
ammessa in
istruttoria
104 252007
ribafta i dati

530.000,00
1:3.000,00

420.000,00

3%5.000,00

1:3.000,00
B0.000,00

130.000,00

£.000,00

Figura 35

Spesa
rendicontata

Spesa
quietanziata

0,00

/A

(%}

0,00

Spesa

i
validata r%?
totale

000 ooo

2. inserire gli importi che si desidera modificare nella cella corrispondente a una o

piu voci di spesa;

Nota: & possibile ricopiare i dati delle colonne “Richiesto in domanda” e “Spesa
ammessa in istruttoria” nella colonna “Richiesta nuova proposta” cliccando su

rilzalta i dati

3. cliccare sul pulsante “

Appare il messaggio “Attenzione! Tutti gli importi verranno salvati. Continuare?”
Nota: potrebbero apparire anche messaggi che avvisano se:

o. UNo o pit importi relativi a una o piu voci di spesa inseriti:

e sono inferiori rispetto alla relativa spesa rendicontata;
e sono inferiori rispetto alla relativa spesa quietanzata;

nella colonna corrispondente ai dati che si vogliono ribaltare.
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e sono inferiori rispetto alla relativa spesa validata,

e sono superiori rispetto alla relativa spesa ammessa per la voce di spesa;

e SONO superiori rispetto al relativo importo massimo ammissibile da
bando per la voce di spesa,;

e sono inferiori rispetto alla relativa spesa ammessa per la voce di spesa

e Sono superiori rispetto al relativo importo richiesto nell'ultima proposta
per la voce di spesa

e sono inferiori rispetto al relativo importo richiesto nell'ultima proposta per
la voce di spesa

e sono relativi ad una voce di spesa che non é stata mai utilizzata per il
conto economico del progetto.

B. il totale richiesto della nuova proposta & superiore oppure inferiore rispetto al
totale dell'ultima spesa ammessa.

4. se si desidera modificare gli importi cliccare sul pulsante “annulla” e procedere
a eventuali correzioni, altrimenti cliccare sul pulsante “conferma”.

Compare la schermata che visualizza il conto economico con una colonna “Richiesto
nuova proposta’ che contiene gli importi appena salvati in sola lettura:

Richiesto
nuova
proposta
50,000,000
15.000,00

420.000,00

35.000,00

0,00

15.000,00
G0.000,00

130.000,00

A visualizza tutte le sezioni | ¥ nascondi tutte le sezioni
e Richiesto in
Voci di spesa
domanda
WAl 1041 202007
ﬂi Canta Econamico £50,000,00
'...l Spese Personals 15.000,00
| Spese Generali 420.000,00
| Strumenti & 35,000.00
-+ Altrerzature
Cortratti di
B cullablorazmne.colj : 0,00
- Atenei e aorganismi di
ricerca
—l Spese di viaggio 15.000,00
“| Spese per consulerze 60.000,00
.' Materiale di consuma 130.000,00
| Altre spese 500000

[=pecificare)

scarica in excel @ scarica in pdf E

5.000,00

A visualizza tutte le sezioni | ¥ nascondi tutte le sezioni

Spesa
ammessa in
istruttoria

104 202007

G30.000,00
15.000,00

420,000,000

35.000,00

15.000,00
60.000 00

130.000,00

5.000,00

Figura 36

Spesa
rendicontata

0,00

modifica proposta m

Spesa oA f;if;a via
fuietanziata (%) foteic (%o}
0,00 000 0,00 000

‘modifica proposta m
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Nota: dopo aver effettuato il salvataggio della proposta di rimodulazione il pulsante

non é piu disponibile, €  sostituito  da
che permette di modificare la proposta (cap. 5.2.2).

Attenzione: se il conto economico del progetto risulta in fase di rimodulazione da parte
dell'istruttore, non & possibile salvare la nuova proposta. Appare in questo caso un
messaggio di errore.

5.2.2. Modifica proposta di rimodulazione

E possibile modificare la proposta di rimodulazione del conto economico dopo aver
salvato i dati. Nella schermata che visualizza il conto economico (Figura 36):

. modifica proposta
1. cliccare sul pulsante .

La colonna “Nuova proposta” diventa editabile (Figura 35).

2. inserire gli importi che si desidera modificare nella cella corrispondente a una o
piu voci di spesa;

3. cliccare sul pulsante “

Appare il messaggio “Attenzione! Tutti gli importi verranno salvati. Continuare?”
Nota: potrebbero apparire anche messaggi che avvisano se:

o. UNo o pit importi relativi a una o piu voci di spesa inseriti:

e sono inferiori rispetto alla relativa spesa rendicontata,

e sono inferiori rispetto alla relativa spesa quietanzata;

e sono inferiori rispetto alla relativa spesa validata,

e SONO superiori rispetto alla relativa spesa ammessa per la voce di spesa;

e SONo superiori rispetto al relativo importo massimo ammissibile da
bando per la voce di spesa;

e sono inferiori rispetto alla relativa spesa ammessa per la voce di spesa

e S0no superiori rispetto al relativo importo richiesto nell'ultima proposta
per la voce di spesa

e sono inferiori rispetto al relativo importo richiesto nell'ultima proposta per
la voce di spesa

B. il totale richiesto della nuova proposta e superiore oppure inferiore rispetto al
totale dell'ultima spesa ammessa.

4. se si desidera modificare gli importi cliccare sul pulsante “annulla” e procedere
a eventuali correzioni, altrimenti cliccare sul pulsante “conferma”.

Gli importi appena salvati compaiono in sola lettura nella colonna “Richiesto nuova
proposta”.
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5.3. Concludi e invia la proposta di rimodulazione

L'invio della proposta di rimodulazione della spesa ammessa del conto economico del
progetto rende effettiva la proposta effettuata.

Per inviare la proposta di rimodulazione, nella schermata che visualizza il conto
economico (Figura 36), cliccare sul pulsante m

Appare la seguente schermata:

Proposta di rimodulazione del conto economico

Dati Generali

Descrizione bando POR. FESR O07-13 - MANURMET 2007
Codice progetto 0092000006 Titolo progetto Mt LASER CEMTER
Beneficiario OSAlA S Codice fiscale 074581480015
Sede uniti locale YA CARTIERA - 10010 PARELLAITOY  Imiporto agevolato (€) 375.000 00
Data presentazione domanda 18062007 (Somma delle varie modalitd previste da bando: contributi finanzismenti ecc )
Totale richiesto nuova proposta E80.000,00
Modaiita @i 'MPorto M . e MTpArtor) jHAume

2 massimo % importo Huove importo richiesto % gia importo %
agevelazione 8 S

agevolazione richiesto erogato agevolato

Caontributo 550.000,00 ES?’B_DDD ao | (10000 | 30240000 37500000 5559
Finanziamento
agevolato [ [4 A
tfondo o000 0,00 | | o.00 | 0oo0 000
ratatival
Totale 0,00 G30.000,00 ' a0, 000 00 i | | 302.400,00 3T78.000,000 55,59
Rappresentante Legale * | w :
Hote

=

Figura 37

Nella tabella Modalita di agevolazione é proposta una ripartizione del nuovo importo
sulle modalita di agevolazione previste che e possibile modificare (cap. 5.3.1).

Per ciascuna modalita di agevolazione la tabella presenta i seguenti valori:

e importo massimo agevolazione contiene I'importo massimo ammissibile per
la modalita di agevolazione previsto dal bando;
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e % (importo agevolazione) contiene la percentuale, sul totale della spesa
ammessa, di spesa ammissibile per la modalita di agevolazione prevista dal
bando;

e ultimo importo richiesto (gg/mm/aaaa) contiene I'ultimo importo richiesto dal
beneficiario/intermediario per la modalita di agevolazione;

e nuovo importo richiesto contiene il nuovo importo richiesto per la modalita di
agevolazione;

e % (nuovo importo richiesto) contiene la percentuale del nuovo importo
richiesto per la modalita di agevolazione sul totale della spesa ammessa in
rimodulazione;

e importo gia erogato contiene la somma degli importi finora erogati sul progetto
relativi alla modalita di erogazione;

e ultimo importo agevolato (gg/mm/aaaa) contiene l'ultimo importo ammesso
dall'istruttore per la modalita di agevolazione;

e % (ultimo importo agevolato) contiene la percentuale dell'importo ammesso
per la modalita di agevolazione sul totale dell’'ultima spesa ammessa.

Attenzione: per alcuni bandi non & prevista la possibilita modificare il richiesto sulle
modalita di agevolazione, in questo caso le colonne “Nuovo importo richiesto” e “%
(nuovo importo richiesto)’non sono visibili.
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5.3.1. Ripartizione sulle modalita di agevolazione

Nella tabella Modalita di agevolazione (Figura 37) €& possibile modificare la

ripartizione dell'importo richiesto sulle modalita di agevolazione previste.

Totale richiesto nuova proposta

Modalita di
agevolazions

Contributo

Finanziamenta
sgevolato
(fondo
ratativio)

Totale

Importo thimo
massimo % importo
agevolazione richiesto
E30.000,00
0,00

0,00 680.000,00 | |-

G30.000,00

Huovo importe richiesto

|378.000,00

0,00

Yo

Importoe Ukimo

gia importo
erogato agevolato
302.400,00  373.000,00

0,00

302.400,00  3TE.000,00

E possibile modificare I'importo o la percentuale dellimporto richiesto per ciascuna
modalita di agevolazione.

Modificare I'importo

Per modificare I'importo e sufficiente modificare (o inserire) l'importo richiesto in
rideterminazione nella cella “Nuovo importo richiesto” per la corrispondente modalita
di agevolazione.

Modificare la percentuale

Per modificare la percentuale dell'importo e sufficiente inserire la percentuale
dell’importo che si vuole richiedere sul totale della nuova proposta nella cella “%” per la
corrispondente modalita di agevolazione.

Nota: aggiornando I'importo si aggiorna in automatico la percentuale e viceversa:

quando si madifica I'importo nella casella “Nuovo importo richiesto”, la
casella “%” relativa alla stessa modalita di agevolazione si aggiorna in

automatico con la percentuale rispetto all'importo totale corrispondente al
nuovo importo inserito;
quando si modifica la percentuale nella casella “%”, e ricalcolato in automatico
I'importo nella casella “Nuovo importo richiesto” relativo alla stessa modalita
di nuovo agevolazione

5.3.2. Scelta Rappresentante legale

E obbligatorio indicare un rappresentante legale da visualizzare nel modello della
proposta di rimodulazione (cap. 5.3.4):

e se é presente un solo rappresentante legale, compare in automatico nella
casella a discesa (Figura 37)::
o se il beneficiario ha piu di un rappresentante legale, e indispensabile
sceglierne uno tra quelli disponibili.
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Rappw esentante Legale * b |

CANAVESIO PETRO
CANAVESIO DAYIDE

Inserire eventuali note

E possibile inserire annotazioni descrittive delle operazioni di proposta di rimodulazione
effettuate nel campo “Note” (Figura 37).
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5.3.3. Conferma e invia la proposta

Per inviare la proposta di rimodulazione, nella schermata in Figura 37:

1.

cliccare su m

Appare il messaggio “Attenzione! Tutti gli importi verranno salvati. Continuare?”

Nota: potrebbero apparire anche messaggi che avvisano se ci sono:
e importi inseriti superiori rispetto al relativo importo massimo agevolato
previsto per la modalita di contribuzione;
e importi inseriti inferiori rispetto al relativo importo gia erogato per la modalita
di contribuzione;
e importi inseriti superiori rispetto al relativo ultimo importo agevolato per la
modalita di agevolazione;
e importi inseriti inferiori rispetto al relativo ultimo importo agevolato per la
modalita di agevolazione
e percentuali inserite superiori rispetto alla relativa percentuale di importo
agevolato previsto per la modalita di contribuzione;
e percentuali inserite inferiori rispetto alla relativa percentuale di importo
agevolato previsto per la modalita di contribuzione;
e il totale dei nuovi importi richiesti & superiore rispetto al totale richiesto della
nuova proposta;
2. se si desidera modificare gli importi cliccare sul pulsante “annulla” e procedere
a eventuali correzioni, altrimenti cliccare sul pulsante “conferma”.
Compaiono:

» una finestra che permette di salvare e/o di visualizzare il modello di
dichiarazione di spesa in formato .pdf

* un messaggio che conferma che la proposta di rimodulazione del conto
economico é stata inviata correttamente

»= |a schermata con il conto economico aggiornato:
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Conto Economico

A visualizza tutte le sezioni | ¥ nascondi tutte le sezioni

Voci di spesa CIEISEID I
» domanda
oy 10/12/2007
ﬂi Conto Economica G30.000,00
| Spese Personale 15.000,00
| Spese Generali 420.000,00
) Strumenti e 35.000,00
Attrezzature
Contratti di
o collabprazinne_cmj _ 0,00
Atenei e arganismi di
ricerca
| Spese di viaggio 15.000,00
| Spese per conzulenze B0.000,00
| Materiale di consumo 130.000,00
0O Altre gpese 5.000,00
(=pecificare)

scarica in excel @ scarica in pdf E
A visualizza tutte le sezioni | ¥ nascondi tutte le sezioni

Richiesto

ultima

proposta
003200

G30.000,00
135.000,00

420.000,00

33.000,00

0,00

15.000,00
50.000,00

130.000,00

5.000,00

Spesa
ammessa in
istruttoria

1001272007
G30.000,00

135.000,00

420.000,00

33.000,00

15.000,00
50.000,00

130.000,00

5.000,00

Figura 38

Spesa
rendicontata

0,00

Spesa
quietanziata

0,00

Spesa

{Qni? valicdata ::L?
totale
0,00 0,00 000

: i sta .
La schermata presenta anche il bottone che permette di

scaricare la proposta appena inviata (cap. 5.3.4).

Nota:

e la proposta di rimodulazione inviata sara ammessa o meno dall’istruttore;

e in seguito all'invio, l'attivitd non & piu disponibile per cui non appare nell’elenco
(cap. 3) fino a che listruttore non effettuera una rimodulazione del conto anche
sulla base della proposta inviata.

5.3.4. Stampa proposta di rimodulazione
Per stampare un riepilogo dei dati relativi all'intera proposta inviata, cliccare su

scarica proposta

Attenzione: per stampare la documentazione & necessario che i pop — up siano

attivati.

. SCArica proposta . . .
Quando si clicca su ricompare la finestra che permette di

salvare e/o di visualizzare i dati proposta di rimodulazione in formato .pdf.

72



6. Attivita: Gestione fideiussioni

Quando si sceglie l'attivita “gestione fideiussioni”, si visualizza la pagina illustrata in
Figura 39

i@ ¥ SN~
&A™ | 200 Wog“. gestionale finanziamenti
5 _‘_- f Ea; l. = : lk m .Jn l

Uterte: €51 PIEMONTE DEMO 34| Profilo: Utente del gruppo di progetto €51 | Codice Fiscale: AAAAAAOOAT10000W

fidciussione

» gestione fideiussioni Progetto: AUTOMATIZZAZIONE DELLA PRODUZIONE DI TRAWI IN LEGNO | Bando: LR34-04 - ASSE IMIS. RIZ LINEA A& - INNOY 2 FTION]
Dati Generali
Descrizione bando LR34-04 - ASSE WIS, RIS LINEA A - INNOY ATION
= = AUTOMATIZZATIONE DELLA
Codice progetto 01 00000613 Titolo progetto PRADUZIGNE Dl TRAY! I LEGHO
o MM LEGHAM| DI DI SABATO .
Beneficiario MODESTIMA E . Codice fiscale 00095430051
o LOCALITA' STAZIONE 9 - 14039
Sede unita locale TONCO(AT) Importo agevolato (€) 37.807 50
(Somma delle varie modalits
Data presentazione domanda  25/02/2005 previste da bando:
COTITG, s e e e

Menu laterale

Ricerca delle fideiussioni

A 4
Codice riferimento Dati generali del |
progetto e del . e
Data decorrenza beneficiario | | ...J
Data scadenza | | j

torna alle attivita aggiungi fideiussione

Figura 39

Il menu laterale presenta i collegamenti a:

e home del servizio;
o fideiussioni;

La sezione centrale e suddivisa in:

e una parte superiore, fissa per tutta I'attivita di gestione fideiussioni, che

contiene:
0 codice del progetto e descrizione del bando su cui si sta operando

o0 dati generali relativi al progetto e al beneficiario;

e la sezione Gestione fideiussioni che permette di:
o avviare laricerca spesa delle fideiussioni (vedi 6.1.1)
o inserire una nuova fideiussione (vedi 6.1.2).
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Il pulsante permette di ritornare all’elenco delle attivita da

svolgere (vedi Figura 3).

Attenzione
L’attivita di fideiussione potrebbe essere non disponibile.
In questo caso:

e compare il messaggio “L’attivita di gestione fideiussioni non €& utilizzabile”;
e ipulsanti “cerca” e “aggiungi fideiussione” sono disabilitati.
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6.1. Gestione fideiussioni

6.1.1. Ricerca ed elenco fideiussioni
Ricerca fideiussioni

Ricerca delle fideiussioni

Codice riferimento

Data decorrenza

L [

Data scadenza

Figura 40

La pagina di ricerca presenta i campi illustrati in Figura 40:

e “codice di riferimento”
e ‘“data decorrenza”’
e “datascadenza”

E possibile inserire le date scrivendole direttamente nei campi (formato gg/mm/aaaa)
oppure selezionandole dal calendario (per I'utilizzo del calendario vedere il cap. 1.2.5).

Avvio dellaricerca

1. inserire uno o piu valori nei campi di ricerca;

2. cliccare su g.

Si visualizza I'elenco delle fideiussioni che corrispondono ai criteri di ricerca impostati
(vedi Figura 41).

Nota: se non si inseriscono filtri vengono visualizzate tutte le fideiussioni disponibili.

Elenco fideiussioni

Fideiussioni trovate

2 risultati trovati, tutti i risultati visualizzati. pagina n
Codlice Data decoirenza  Ente emittente Importo Data scadenza  Descrizione
T 002556324597 050172010 Credem 12.:500,00 310172010
" 011500004EC25 014 242008 ISTITUTO BAMCARID SAN PACLD TORIMNG 20.000,00
2 risultati trowvati, tutti i risultati visualizzati. pagina n

scarica in excel @ scarica in pdf E

Figura 41
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In questa pagina sono disponibili i pulsanti che consentono di:

o modificare una fideiussione (vedi 6.1.3);
e eliminare una fideiussione (vedi 6.1.4);

6.1.2. Aggiungi fideiussione

Nella schermata di gestione fideiussioni (vedi Figura 39)

1. cliccare su aggiungi fideiussione

Compare la sezione Inserimento della fideiussione:

Ricerca delle fideiussioni

Codice riferimento |

Data decorrenza |;__:'_ _—| i El

e seadenza e

Fideiussioni trovate

2 risultati trovati, tutti i risultati visualizzati, pagina [l
Codice Data decorrenza Ente emittente Importo Data scadenza Descrizione
002556324597 05012010 Credem 12.500,00 310172010 test
011500004EC25 01 M 202008 ISTITUTC BAMCARIC SAN PACLC TORIMS 20.000,00

2 risultati trowvati, tutti i risultati visualizzati. pagina n

scarica in excel @ scarica in pdf E

Inserimento della fideiussione

Codice riferimento

Descrizione

|
Importo ' |
|
|

Ente emittente *

Data decorrenza ' H
Data scadenza H

Tipo trattamento * | b i

indietro

Figura 42
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Nota: nella schermata restano visibili le sezioni di ricerca ed elenco delle fideiussioni
con i campi e i pulsanti disabilitati.

2. Compilare i campi (quelli contrassegnati da un asterisco * sono obbligatori).

3. Cliccare su el per salvare i dati della nuova fideiussione.

A operazione conclusa compare il riepilogo dei dati della fideiussione inserita.

DETTAGLIO FIDEIUSSIONE

Dettaglio fideiussione

Codice riferimento 00345tra005456

Importo 16.500,00
Descrizione

Ente emittente hanca sella

Data decorrenza F02010

Data scadenza

Tipo trattamento a coperturs delle sole erogazioni di acconto iniziale
torna alle Itl:mti da swolgere m
Figura 43

La pagina presenta anche questi pulsanti:

e ‘“indietro” per tornare alla pagina di ricerca (vedi 6.1.1);
e ‘“torna alle attivitd da svolgere” per ritornare all’elenco delle attivita da
svolgere (vedi Figura 3).

6.1.3. Modifica fideiussione

Per modificare una fideiussione selezionarla dall’'elenco delle fideiussioni (vd. 6.1.1) e
cliccare sul pulsante “modifica”

Fideiussioni trovate

3 risultati trowati, tut] i pagina n
1- Selezionare la
Codice fideiussione Ente emittente Importo  Data scadenza  Descrizione

i 00255 97 0512010 Credem 1250000 3120152010 test

fo 00345tra005456 0200 banca sells 16.500,00

£ 011 500004EC25 014 202008 ISTITUTO BAMCARID Sap PACLO TORIMND 20000 00 .

2 — Cliccare su

3 risultati trowvati, tutti i risultati visualizzati. “modifica”

scarica in excel E;} scarica in pdf E

Compare la sezione di modifica della fideiussione:
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Ricerca delle fideiussioni

Caodice riferimento

Data decorrenza |i|

Data scadenza T m

Fideiussioni trovate

3 risultati trovati, tuthi i risultati visualizzati. pagina n
Codice Data decorrenza Ente emittente Importo Data scadenza Descrizione
002556324897 050142010 Credem 1250000 31012010 test

00345t 008456 012010 hanca sela 16.500,00

011500004EC25 01242008 ISTITUTO BANCARID SAN PADLO TORIND 20.000,00

3 risultati trovati, tutti i risultati visualizzati. pagina [EJ

scarica in excel Q scarica in pdf E

| m J
Modlifica della fideiussione
Codice riferimento .D'_I 1_ED"DDD!1|_E!325
Importo * 20.000,00 |
Descrizione '
Ente emittente * ISTITUTO BANCARIO SAN PAOLO TORINO
Data decorrenza * .D'_IH_Q:_‘?DD__B ._ E
Data scadenza ._ E
kil s ol STORRIIR RN SO OB TIOGIa st o it =

Nota: nella schermata restano visibili le sezioni di ricerca ed elenco delle fideiussioni
con i campi e i pulsanti disabilitati.

4. maodificare i campi (quelli contrassegnati da un asterisco * sono obbligatori).

5. Cliccare su "=l per salvare i dati della fideiussione.

Attenzione

Il sistema controlla se sono state effettuate erogazioni (cap. 7) che hanno utilizzato la
fideiussione e, in tal caso, I'importo della fideiussione non puo essere modificato.

A operazione conclusa compare il riepilogo dei dati della fideiussione inserita.
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Dettaglio fideiussione

Codice riferimento 071 500004EC25
Importo 20.000,00

Descrizione

Ente emittente ISTITUTO BAMCARID SAN PADLD TORIMNG
Data decorrenza 0 ¢ 202005

Data scadenza

Tipo trattamento a copertura i tutte |2 erogazioni di acconto (iniziale o successivi)

torna alle attivita da svolgere m

La pagina presenta inoltre i pulsanti:
e ‘“indietro” per tornare alla pagina di ricerca (vedi 6.1.1);
“torna alle attivita da svolgere” per ritornare all’elenco delle attivita da
svolgere (vedi Figura 3).

6.1.4. Elimina fideiussione

Per eliminare una fideiussione:

1. selezionare dall’elenco (vedi 6.1.1) la fideiussione da eliminare;

oty e e

2. cliccare su

Fideiussioni trovate

3 risultati trowvati, tut] ) pagina n
1- Selezionare la
Codice fideiussione Ente emittente Importe  Data scadenza  Descrizione

{" 0o2as 97 Qi £2010 Credem 1250000 310012010 test

(% 00345t 3003456 31012010 banca zells 16.500,00

T 011500004EC25 0111 202005 ISTITUTO BAMCARID SAN PAOLO TORING 20,000 00 .

2 — Cliccare su
3 risultati trowvati, tutti i risultati visualizzati. “elimina”
scarica in excel E;} scarica in pdf E
v
La pagina mostra il messaggio: “Attenzione: Questa operazione eliminera

fideiussione. Continuare?

4. Cliccare su
Compare il messaggio “Cancellazione avvenuta con successo”.
Attenzione: se sono state effettuate erogazioni (cap 7) che hanno utilizzato la

fideiussione, questa non pud essere cancellata. In questi casi la pagina mostra un
messaggio di errore.
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7. Attivita: richiesta erogazione

CAUSALI DISPONIBILI

L’attivita di richiesta di erogazione disponibile puo essere:

e richiesta di erogazione del primo acconto

e richiesta di erogazione del secondo acconto
e richiesta di erogazione ulteriore acconto

e richiesta di erogazione saldo

Il bando a cui appartiene il progetto determina quali tra le precedenti causali sono
disponibili.

Nota: il procedimento di richiesta erogazione & analogo per tutte le causali, per cui nel
seguito si fara riferimento a una generica “richiesta di erogazione”.

AWVIO DI UNA RICHIESTA

Quando si sceglie I'attivita “richiesta di erogazione”, si visualizza la pagina illustrata in
Figura 44

home Litente: CS1PIEMONTE DEMO 34 | Profilo; ente del gruppe di pregetto CS1 | Codice Fiscale: AAAAAACCAT1O0000W
——— e
richiesta erogazione Gestione richiesta erogazione

> richiesta erogazione |  Progetto; AUTOMATIZZAZIONE DELLA PRODUZIONE DI TRAM M LEGNO | Bands: LR34-04 - ASSE | MIS. RIS LINEA A - INNOYAZION

> visualizza conto

- Dati Generali
economico

. LR34-04 - ASSE | MIS. RIS LINES, & -
Descriziene bando

IR & Z IO
" . AUTOMATIZZAZIONE DELLA,
Codice progette 0100000613 Titolo progetto PRODUZIONE Dl TRAY! N LEGNO
i WSO LEGNAM DI Dl SABATO -
Beneficiario MODESTING E ¢ Codice fiscale 00035430051
e LOCALITA STAZIONE 3 - 14039
Sede unita locale TONCOUAT) Importe agevolato (€) 374507 50
(=Somma delle varie modalta previste
Data presentazione domanda 2RM02/2008 da bando: contributi finanziamerti
BCC.)

Menu laterale

Dati generali del

progetto e del
Riepilogo della spesa del proget] beneficiario

Riepilogo Dati Crea Rich

Avanzamento della spesa

Totale della spesa sostenuta (€) 217 40511 sostenuta (%) 103,00
Totale spesa validatata (€} S15048,31 AWanZamento della spesa 102,00
L WA alidata (%) !

Avanzamento della spesa 000 Importo della spesada 000

prevista da bando (%) ! raggiungere (£} !
Riepilogo della richiesta di erogazione del progetto

Causale erogazione primo acconto

Percentuale di erogazione {%}) 50,00

Importo richiesto (€} 1890375
Fitleiussioni al momento presenti nel progetto

Tipo trattamento Importo totale

& copertura di tutte le erogazioni di acconto (iniziale o successivi) 16.500,00

a copertura di tutte |2 erogazioni (acconta iniziale, accorti successivi e saldi) 52.500,00

torna alle attivita da swolgere
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Figura 44

Il menu laterale presenta i collegamenti a:
e home del servizio;
e richiesta erogazione
e visualizza il conto economico; visualizza il conto economico del progetto
(vedi 4.5)

La sezione centrale é suddivisa in:
e una parte superiore, fissa per tutta I'attivita di richiesta erogazione, che
contiene:
o0 codice del progetto e descrizione del bando su cui si sta operando
o0 dati generali relativi al progetto e al beneficiario;
e la sezione Riepilogo dati (cap. 7.2.1) che permette di procedere con I'attivita

t lle attivita d | _— ,
Il pulsante permette di ritornare all’elenco

delle attivita da svolgere (vedi Figura 3).

Attenzione: l'attivita di richiesta erogazione potrebbe essere non disponibile o non
utilizzabile (vedere 7.1).

7.1. Attivita non utilizzabile

L'attivita di richiesta erogazione puo essere non utilizzabile per diversi motivi:

= il bando non permette I'esecuzione dell'attivita
* il bando non prevede alcuna causale di erogazione
= la percentuale di avanzamento della spesa non raggiunge la soglia prevista

7.1.1. Il bando non permette I’esecuzione dell’attivita
Se l'attivita di erogazione non é disponibile:

= compare il messaggio “L’attivita di erogazione non é utilizzabile.”;
* il pulsante “conferma e prosegui” € disabilitato

7.1.2. 1l bando non prevede alcuna causale di erogazione

Se il bando a cui appartiene il progetto non prevede alcuna causale di erogazione,
compare il messaggio: “Attenzione! L'attivita di richiesta dell’erogazione non e prevista
dal bando”.

7.1.3. La percentuale di avanzamento della spesa non
raggiunge la soglia prevista
La richiesta di erogazione € consentita solo al raggiungimento di determinate soglie di
spesa quietanzata, che dipendono dal bando.
Se la percentuale di avanzamento della spesa € minore della percentuale di soglia

prevista dal bando in relazione alla causale di erogazione per cui si richiede
I'erogazione, non si pud procedere con la richiesta di erogazione.
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Questo puo accadere se:
» |a spesa sostenuta risulta pari a zero e non & supportata da fideiussione
bancaria
» |a spesa sostenuta non raggiunge la soglia prevista dal bando e non é
supportata da fideiussione bancaria
» la spesa sostenuta non raggiunge la soglia prevista dal bando e I'importo
della fideiussione & minore all'anticipazione che si richiede

In tutti questi casi un messaggio di errore avvisa che non e possibile procedere con la
richiesta.
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7.2. Richiesta di erogazione

7.2.1. Sezione riepilogo dati

Riepilogo Dati Crea Richiesta

Riepilogo della spesa del progetto

Totale della spesa sostenuta (£}

Totale spesa validatata (£)

Avanzamento della spesa
prevista da bando (%}

Riepilogo della richiesta di erogazione del progetto

51740511

515.045 31

0,00

Avanzamento della spesa
sostenuta (%)

Avanzamento della spesa
validata (%)

Importo della spesa da
raggiungere (£}

Causale erogazione

primo acconto

Percentuale di erogazione (%)

Importo richiesto (€)

Fideiussioni al momento presenti nel progetto

Tipo trattamento

a copertura di tutte le erogazioni di acconta (iniziale o successivi)

.

Causale di erogazione
della richiesta

a copertura di tutte le erogazioni (acconto iniziale, acconti successivi e saldi)

torna alle attivitid da svolgere

Figura 45

La pagina di “riepilogo dati” & divisa in tre sezioni:
» riepilogo della spesa del progetto che contiene informazioni sulla spesa
sostenuta, validata e sugli avanzamenti percentuali

* riepilogo dellarichiesta di erogazione del progetto, che contiene in
particolare la causale di erogazione relativa alla richiesta di erogazione in corso
(vedere Causali disponibili sopra)
= fideiussioni al momento presenti nel progetto che contiene I'elenco di tutte
le fideiussioni disponibili per il progetto

7.2.2. Crearichiesta di erogazione
Per procedere con la creazione di una richiesta di erogazione, nella schermata di

riepilogo (Figura 45) cliccare su _

Appare la schermata “Crea richiesta” (Figura 46)

103,00
102,00

0,00

50,00
18.903,75

Importo totale
16.500,00
32.500,00
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Riepilogo Dati Crea Richiesta

Creazione richiesta di erogazione

Dichiaro che le spese sostenute
per la realizzazione del progetto 51740511
ammontano a (€)

Chiedo l'erogazione del primo acconto del contributo concesso

ari al {%) e del totale spettante ed
P " R V2N equivalente a (£)

Fideiussione bancaria o polizza assicurativa

Humero Data decorrenza Importo Data scadenza
02556324597 050152010 1250000 31m0152010
Allegati :

Chiedo che le somme relstive al contributo vengano accreditate sul cic del quale =i ripottano gli estremi bancari:

Codice CAB 47730

Codice ABI 0B0&S CASSA DI RISPARMIO DI 45T SPA
Humero conto corrente 000000001232

IBAN IT46B0608547 730000000001 232

Scelta rappresentante legale

Rappresentante legale * b |
crea richiesta di erogazione
Figura 46

Nota: la schermata di gestione della richiesta di erogazione si suddivide in due sezioni:
e possibile visualizzare le schermate “Riepilogo dati” e “Crea richiesta” cliccando
sull’intestazione corrispondente, in cima alla schermata.

Nella schermata “Crea richiesta” & possibile:
1. modificare la percentuale richiesta
Nota: la percentuale pud essere modificata solo se il bando a cui appartiene il
progetto lo permette
2. selezionare il rappresentante legale

3. cliccare su crea richiesta di erogazione

Compare la seguente schermata:

Richiesta erogazione

Per completare la richiesta di erogazione e stampare il modello clicea sul pulsante invia richiesta di erogazione.

(o

Per inviare richiesta di erogazione:
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Compare il messaggio “L'operazione di richiesta erogazione é stata completata
correttamente. Puoi stampare il modello cliccando sul pulsante scarica richiesta

erogazione.”
Richiesta erogazione
Loperazione dirichiesta erogazi & stata pletata corrett: ite. Puol stampare nuovamente il modello cliccando sul pulsante scarica richiesta erogazione.

7.2.3. Stampa richiesta di erogazione
Per stampare la richiesta di erogazione, cliccare su

scarica richiesta erogazione

Attenzione: per stampare la documentazione & necessario che i pop — up siano
attivati.

Quando si clicca su compare una finestra che

permette di salvare e/o di visualizzare il modello di richiesta erogazione in formato
pdf.
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8. Attivita: visualizza notifica
Quando le seguenti attivita di gestione del progetto:

= Validazione della dichiarazione di spesa
*  Rimodulazione del conto economico
= Erogazione

vengono concluse, nell’elenco delle attivita da svolgere compaiono le corrispondenti
attivita di notifica che consentono di visualizzare un messaggio relativo all’attivita
conclusa.

NOTIFICHE DISPONIBILI

Le notifiche disponibili sono:

= Notificarimodulazione del conto economico per il progetto

= Notifica validazione della dichiarazione di spesa <numero della
dichirazione> - <gg/mm/aa> per il progetto

= Notifica erogazione per il progetto

= Notifica della revoca per il progetto

» Notifica della rettifica della spesa validata per il progetto

V/ISUALIZZAZIONE DI UNA NOTIFICA

Quando si seleziona una delle attivita di notifica disponibili compare la seguente
schermata (in questo caso ¢ la notifica di rimodulazione):

Dati generali del
20U : progetto e del
''''' y beneficiario

Hotifica

notifica Dati Generali
Déscrizicne bando LR34-04 - ASSE | MIS. RIS LINEA C -
TECHOLOGIE
Siztema e-Business CRM per acouisizione
= 2 & vendita di sistemi elettronici di

Codice:progetin HAUALGES Titolo:progetto visualizzazione a LED personalizzati (Hi

Flu).
Y iario 4 TECHSRL. Codice fiscale 02148560069
Y W18 & GRAMDI, 162 - 15033 CASALE
Sede unita locale MOMFERRATO(AL) Importo agevolato (£) 20.000 0
Data presentazione domanda 28i02/2008 (Somma delle varie modalitd previste da bando: contributi finanziamenti ecc.)
Menu laterale Messaggio di notifica

Hotifica rimodulazione del conto economico per il progetto

S notifica che =ono state rimodulate dall'ente competente la spesa ammessa efo le modalitd di contribuzione del conto economico di guesto progetto. E' possibile visionare
gli importi della spesa ammesza nel conto economico. Per ogni ulteriore necessita o richiesta & pozsibile contattare 'azsistenza o l'ente competente,

Figura 47

Il menu laterale presenta i collegamenti a:
e home del servizio;
e notifica
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La sezione centrale é suddivisa in:
e una parte superiore, fissa per tutte le notifiche, che contiene:
o0 codice del progetto e descrizione del bando su cui si sta operando
o dati generali relativi al progetto e al beneficiario;
e la sezione Messaggio di notifica che contiene il testo del messaggio di notifica
(Tabella 4).

Il pulsante permette di ritornare all’elenco delle attivita da

svolgere (vedi Figura 3).
La seguente tabella riporta il testo dei messaggi di notifica disponibili:

Attivita di notifica

Notifica rimodulazione del conto
economico per il progetto

Notifica validazione della
dichiarazione di spesa <numero
della dichirazione> - <gg/mm/aa>
per il progetto

Notifica erogazione per il
progetto

Notifica della revoca per il
progetto

Notifica della rettifica della spesa
validata per il progetto

CANCELLAZIONE DI UNA NOTIFICA

Messaggio visualizzato

Si naotifica che in data <gg/mm/aa> sono state rimodulate
dall'ente competente la spesa ammessa e/o le modalita
di contribuzione del conto economico di questo progetto.
E' possibile visionare gli importi della spesa ammessa
per la rimodulazione compiuta nel conto economico. Per
ogni ulteriore necessita o richiesta e' possibile contattare
l'assistenza o I'ente competente.

Si notifica che in data <gg/mm/aa> ¢ stata conclusa
dall'ente competente la validazione della dichiarazione di
spesa <numero della dichirazione> del <gg/mm/aa> di
questo progetto. E' possibile visionare gli importi della
validazione complessiva finora compiuta per il progetto
nel conto economico. Per ogni ulteriore necessita o
richiesta € possibile contattare I'assistenza o I'ente
competente.

Si notifica che I'ente competente ha erogato una quota
del contributo concesso per questo progetto. E' possibile
visionare I'importo totale gia erogato nel riepilogo della
“modalita di agevolazione” del conto economico. Per ogni
ulteriore necessita o richiesta & possibile contattare
l'assistenza o I'ente competente.

Si notifica che in data <gg/mm/aa> I'ente competente ha
revocato una quota del contributo concesso per questo
progetto. Per ogni ulteriore necessita' o richiesta e’
possibile contattare l'assistenza o I'ente competente.

Si notifica che in data ${data_rettifica_spesa_validata} &
stata conclusa dall'ente competente la rettifica della
spesa validata di questo progetto. E' possibile visionare i
nuovi importi della validazione per il progetto nel conto
economico. Per ogni ulteriore necessita o richiesta &
possibile contattare l'assistenza o I'ente competente.

Tabella 4

Per cancellare una notifica nella schermata in Figura 47 cliccare su

. Viene visualizzato I'elenco delle attivita da svolgere (vedi

Figura 3) in cui non compare piu I'attivita di notifica eliminata.

Attenzione: a differenza delle altre attivita, le attivita di notifica vengono prodotte una
per ciascun utente destinatario, in modo tale che ogni utente possa gestire la sua
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notifica a prescindere da cosa viene fatto sullo stesso tipo di notifica dagli altri utenti.
La cancellazione della notifica sara cosi relativa alla sola notifica associata all’utente
che compie I'operazione (altri eventuali utenti destinatari continuano a vedere la
notifica).
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9. Attivita: comunicazione di rinuncia

Quando si sceglie l'attivita “comunicazione di rinuncia”, si visualizza la pagina
illustrata in Figura 48:

attivita da svolgere Dati Generali Visuslizza

In data (ggimmiaaaa) 23082010 | 4
» comunicazione di e
rinuncia BlanReg
» visualizza conto
economico i voler rinunciare al contributo pubblico concesso per
= = lintervento sopra indicato per le seguenti motivazioni:
> guida beneficiario
. q A tal fine si impegna alla restituzione, entro | 10 |
giorni dalla presente, degli acconti di contributo gia introitati
per un importo paria € | 1.602.224 00
mediarte versamenta alla tesoreria della Regione Piemonte maggiorato del tasso diinteresse pari al tas=o di riferimento dells Banca Centrale
Europes
Rappresentante legale * | b

Lorna st s s svlgere

Figura 48

Il menu laterale presenta i collegamenti a:
e home del servizio;
e comunicazione di rinuncia
e visualizza il conto economico; visualizza il conto economico del progetto
(vedi 4.5)

La sezione centrale é suddivisa in:
e Uuna parte superiore, fissa per tutta I'attivita, che contiene:
0 codice del progetto e descrizione del bando su cui si sta operando
o dati generali in cui & possibile visualizzare i dati relativi al progetto e al
beneficiario (vedi 1.2.7)
e la sezione Comunicazione di rinuncia al contributo che permette di
procedere con l'attivita

Il pulsante permette di procedere con la

creazione del modulo pdf (cap. 9.1).

t lle attivita d | _— ,
Il pulsante permette di ritornare all’elenco

delle attivita da svolgere (vedi Figura 3).
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9.1. Crea comunicazione di rinuncia

Per procedere con la creazione di una comunicazione di rinuncia, nella schermata in
Figura 48:

1. modificare eventualmente la data (& preimpostata la data del sistema)

E possibile inserire le date scrivendole direttamente nei campi (formato
gg/mm/aaaa) oppure selezionandole dal calendario (per I'utilizzo del calendario
vedere il cap. 1.2.5).

Nota:la data inserita non puo essere posteriore alla data del sistema (odierna),
compare in questo caso un messaggio di errore

2. indicare la motivazione della rinuncia al finanziamento
Nota:il testo della motivazione non puo superare i 2000 caratteri, altrimenti
compare un messaggio di errore

3. indicare il numero dei giorni entro i quali ci si impegna a restituire il contributo (&
preimpostato a 10 giorni)

4. modificare eventualmente la somma da restituire, preimpostata con il valore
dell’importo totale delle erogazioni, al netto dei recuperi, effettuate per il
progetto.

5. selezionare il rappresentante legale

In data {gg/mm/aaaa) !23;‘1]8.@]1 ] 4_!.2._ — »
""""""""""""" — 1. e possibile modificare la data,

DICHIARC i giorni e I'i
> nserire la Il numero di giorni e l'importo

motivazione
di voler rinunciare al contributoe pubblico concesso per
lintervento sopra indicato per le seguenti motivazioni:

1
A tal fine si impegna alla restituzione, entro i \
giorni dalla presente, degli acconti di contributo gia introitati =
per un importo pari a € | ,I 1.602.224 00
mediarte versamento g+ —— = = i=ustn el tasso di interesse pari altasso dirifetimento della Banca Centrale
Europea 3. selezionare il rappresentante legale
Rappresentante leg tra quelli disponibili dal menu a tendina v

torna alle attivita da swolgere

OFUMO FRANCESCO

MONTUSCHI PAQLO

-
6. cliccare su

Compare la seguente schermata:

Conferma invio dichiarazione di rinuncia

Per inviare la comunicazione di rinuncia:
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7. cliccare su . invia comunicazione di rinuncia

Compare il messaggio “L'operazione di invio della comunicazione di rinuncia &
stata completata correttamente. Puoi stampare nuovamente il modello
cliccando sul pulsante "scarica comunicazione rinuncia":

Dichiarazione di rinuncia

i
]

L operazione di invio della comunicazione di rinuncia & stata completata correttamente. Puoi stampare nuovamente il modello cliccando sul;
: pulsante "scarica comunicazione rinuncia™.

|

j

SCarica comunicazione rinuncia

9.2. Stampa comunicazione di rinuncia
Per stampare la comunicazione di rinuncia, cliccare su .

Attenzione: per stampare la documentazione €& necessario che i pop — up siano
attivati.

Quando si clicca su compare una finestra che

permette di salvare e/o di visualizzare il modello di comunicazione di rinuncia in
formato .pdf.
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10. Aggiornamenti

Versione

DATA

PARAGRAFO

O PAGINA

DESCRIZIONE DELLA VARIAZIONE

V01

30/05/2009

Tutto il
documento

Versione iniziale del documento

V02

01/09/2009

Tutto il
documento

- Aggiunto il capitolo “1.2.5 Time-out di sessione”

- tolta per i cedolini la possibilita di inserire
I'importo rendicontabile maggiore del totale del
documento

- modificata la logica dei pagamenti per i cedolini

- aggiunto che la data del pagamento puo essere
precedente alla data del documento di spesa
ma non alla data di presentazione della
domanda.

V03

20/10/09

Tutto il
documento

- Aggiornato il cap. 4.6
- Aggiunto il cap 4.6.2 anteprima dichiarazione di
spesa

V04

09/12/2009

Tutto il
documento

- Aggiunto il cap. 5 “Attivita: proposta di
rimodulazione del conto economico”

- Aggiornato il cap. 3 con la nuova attivita

- Cambiato il titolo del doc: da “Rendicontazione
della spesa” a “Gestione operativa”

V05

28/01/2010

Tutto il
documento

- Aggiunto il cap. 6 “Attivita;: Gestione fideiussioni”

- Aggiunto il cap. 7 “Attivita: richiesta erogazione”

- Aggiornato il cap. 3 con le nuove attivita

- aggiunto il capitolo 1.2.5 Campi data — utilizzo
del calendario nel capitolo “Elementi comuni”

V06

26/02/2010

Tutto il
documento

- aggiornate in generale le immagini del manuale
- aggiunto il cap. 8 “Attivita: visualizza notifica”
- aggiunto il cap.9 “Aggiornamenti”

Cap. 1

- cambiato il link di cambio beneficiario (cap.
1.4.1)

Cap. 2

- eliminato cap.2.1.1 “Scelta del progetto”

- cap. 2.1.1 “Ricerca attivita” modificato lo stato di
un’attivita (disponibile/in uso) e il filtro per bando
(da campo a lista)

Cap. 3

- Aggiornato con la nuova attivita di notifica

Cap. 4

- cap. 4.1 aggiunta la gestione del campo task (in
ricerca, aggiunta e modifica documento di
spesa)

- cap. 4.2.2 “Aggiungi fornitore” tolto “costo
orario” e “tempo produttivo” per i fornitori con
qualifica

- cap. 4.4.2 cambiata la descrizione del tipo
documento cedolino

- cap. 4.6 aggiunta la dichiarazione di spesa
“intermedia” o “finale” e la gestione del campo
“task”

Cap. 5

- cap.5.1 “spesa ammessa in determina” €
diventato “spesa ammessa in istruttoria”

- cap. 5.2.1 aggiunto link “ribalta i dati” e aggiunti
messaggi di avviso

- cap. 5.2.2 aggiunti messaggi di avviso
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cap. 5.3.1 “importo massimo agevolato” e
diventato “importo massimo agevolazione”
aggiunto cap. 5.3.2 “Scelta del rappresentante
legale”

cap. 5.3.3 aggiunti messaggi di avviso
aggiunto cap. 5.3.4 “Stampa proposta di
rimodulazione”

V07

Tutto il aggiornate in generale le immagini del manuale

documento aggiunto il cap. 9 “Attivita: comunicazione di
rinuncia”

Cap. 1 aggiunto il capitolo 1.2.6 Dati Generali nel
capitolo “Elementi comuni”

Cap. 8 Aggiunta la notifica di revoca per il progetto

Aggiunta la notifica della rettifica della spesa
validata per il progetto
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